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ATO CONVOCATORIO ABHA/PN N° 002 / 2021
SELECAO DE PROPOSTAS / COLETA DE PRECOS

REPETIGCAO DE ATO

Contratacdo de Consultoria Externa, Pessoa Juridica,
com vistas a elaboracédo de instrumentos de regulacéo
interna para procedimentos administrativos, financeiros
e contabeis da Associacao Multissetorial de Usuérios de
Recursos Hidricos de Bacias Hidrogréficas.

A Associagdo Multissetorial de Usuérios de Recursos Hidricos de Bacias Hidrograficas (ABHA
Gest#o de Aguas) torna publico para conhecimento dos interessados, que sera realizado em 10
de maio de 2021, as 9h30min, em sua sede, situada na Rua Jaime Gomes, 741, Centro, em
Araguari - MG, processo de selecdo de propostas na Modalidade Coleta de Pregos, do Tipo
Menor Preco, de acordo com as disposi¢des contidas neste Ato Convocatoério e em seus Anexos.

As propostas deverdo ser protocolizadas na Secretaria da ABHA até o inicio do certame.
1-OBJETO

1.1. A presente selecdo de propostas tem como objeto a contratacdo de Consultoria Externa,
Pessoa Juridica, com vistas a elaboracdo de instrumentos de regulagdo interna para
procedimentos administrativos, financeiros e contabeis da Associacdo Multissetorial de Usuarios
de Recursos Hidricos de Bacias Hidrogréaficas (ABHA), em Araguari (MG).

1.2. Em linhas gerais, trés tipos de produtos regulatérios serdo objeto de consideracdo da
presente contratacdo, Manual de Procedimentos, Procedimento Operacional Padrdo (POP) e
Fluxograma do Processo, os quais deverdo ser elaborados de forma segregada, em funcédo dos
diferentes arranjos da estrutura administrativa e financeira da Entidade.

1.3. Este processo tem por objeto a contratac&do dos seguintes instrumentos regulatorios:

A-LOTE1

.  Manual de Compras e Contratacdes

a) Compras diretas: POP e Fluxograma do processo;
b) Aquisicdo de bens: POP e Fluxograma do processo;
c) Aquisicdo de servigos: POP e Fluxograma do processo;
d) Diarias e passagens aéreas: POP e Fluxograma do processo;
e) Contratos: POP e Fluxograma do processo.
[I.  Manual de Gestdo Patrimonial

a) Gestdo do almoxarifado: POP e Fluxograma do processo;

b) Requisicdo de material de consumo: POP e Fluxograma do processo;
c) Requisicdo de material permanente: POP e Fluxograma do processo;
d) Desfazimento de bens: POP e Fluxograma do processo.
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Manual de Controle Interno

a) Mapeamento e Matriz de Responsabilidades: POP e Fluxograma do processo;
b) Segregacéo de fungdes e niveis de seguranca: POP e Fluxograma do processo;
¢) ldentificacdo de riscos e pontos criticos: POP e Fluxograma do processo;

d) ldentificagdo de inconformidades: POP e Fluxograma do processo;

e) Conciliacdo e adocao de acdes corretivas: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Gestdo Documental

a) Producéo de documentos: POP e Fluxograma do processo;
b) Utilizacdo do documento: POP e Fluxograma do processo;
c) Destinagdo do documento: POP e Fluxograma do processo.

B -LOTE 2

V.

VI.

VII.

Manual de Prestacdo de Contas

a) Comprovacédo da despesa: POP e Fluxograma do processo;
b) Movimentagéo de recursos: POP e Fluxograma do processo;
¢) Documentagéo basica: POP e Fluxograma do processo;

d) Guarda de documentos: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Contratacdo de Pessoal

a) Caracterizacdo da demanda: POP e Fluxograma do processo;

b) Desenvolvimento do processo de selecdo: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Recursos Humanos

a) Processo admissional: POP e Fluxograma do processo;

b) Contrato de Trabalho e registro de pessoal: POP e Fluxograma do processo;
c) Obrigag0es trabalhistas e previdenciarias: POP e Fluxograma do processo;
d) Controle de frequéncia: POP e Fluxograma do processo;

e) Avaliacdo de Desempenho: POP e Fluxograma do processo;

f) Folha de Pagamento: POP e Fluxograma do processo;

g) Férias: POP e Fluxograma do processo;

h) Processo demissional: POP e Fluxograma do processo;

i) Resciséo trabalhista: POP e Fluxograma do processo;

j) Treinamento e capacitacdo: POP e Fluxograma do processo.

1.4. Os servigos a serem prestados devem respeitar as especificacdes constantes no anexo
Termo de Referéncia deste Ato Convocatorio (Anexo ).

2 - JUSTIFICATIVA DO PROCESSO

2.1. A Associagdo Multissetorial de Usuarios de Recursos Hidricos de Bacias Hidrograficas
(ABHA Gestdo de Aguas) é uma unidade executiva descentralizada, com sede em Araguari -
MG, sendo Entidade Equiparada as funcbes de Agéncia da Bacia Hidrografica do Rio Araguari,
pela Deliberacdo N° 55 do Conselho Estadual de Recursos Hidricos do Estado de Minas Gerais
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(CERH-MG), e Entidade Delegataria das funcdes de Agéncia de Agua da Bacia Hidrografica do
Rio Paranaiba, pela Resolucdo N° 201 do Conselho Nacional de Recursos Hidricos (CNRH).

2.2. Também, a Associacdo € reconhecida como de Utilidade Puablica Municipal pela Lei
Ordinaria N° 5.644/2015 do Municipio de Araguari - MG e qualificada como Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), por intermédio do Processo MJ n°
08000.022779/2016-00, do Ministério da Justica e Cidadania.

2.3. A adocdo de instrumentos regulatérios busca assegurar a identificacdo de riscos e a
implantacdo de medidas de controle e padronizacdo de procedimentos internos que possam
contribuir com a harmonizacdo e seguranca no ambiente organizacional, trazendo reflexos
positivos na gestdo interna da Entidade.

2.4. A contratacdo do objeto em questao € justificada em virtude da imperiosa necessidade de
se atender apontamentos da andlise das prestacdes de contas e das recomendacdes levantadas
pela Auditoria Interna dos Orgéos Gestores e pela Auditoria Externa Independente, além da
limitagcéo de tempo do corpo funcional para a referida prestacéo dos servigos.

3 - DISPOSICOES LEGAIS E NORMATIVAS

3.1. A presente Selecdo de Propostas encontra-se em conformidade com a Resolugdo N° 122,
da Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico (ANA), de 16 de dezembro de 2019.

3.2. Este processo apresenta ainda vinculacdo com o Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA, de
28 de dezembro de 2020.

3.3. Outras disposi¢des do ordenamento juridico e normativo deveréo ser consultadas:
I.  Resolucéo N° 97, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 10 de dezembro de 2018;
Il. Resolucdo N° 15, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 11 de marco de 2019;
ll.  Resolugdo N° 28, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 1° de junho de 2020;
IV. Resolucéo N° 29, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 15 de junho de 2020;
V. Minuta de Regulamento de Selecdo de Pessoal, de 8 de setembro de 2020;
VI. Manual de Execucédo dos Contratos de Gestéo, de 12 de abril de 2019.

4 - VALOR DE CONTRATACAO E VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. Fica estipulado o limite de R$ 85.387,63 (oitenta e cinco mil e trezentos e oitenta e sete reais
e sessenta e trés centavos) para execucao dos servicos, justificado pela referéncia disposta no
Termo de Referéncia e no Anexo Il deste Ato Convocatério, ndo considerando qualquer valor
que nédo conste de procedimentos devidamente aprovados.

4.2. Por se constituir estimativa de demanda, a ABHA, como Contratante, é reservado o direito
de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade dos recursos previstos.

4.3. A Contratada, no entanto, obriga-se a aceitar acréscimos ou supressfes nas mesmas
condi¢cdes dos termos contratados, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor
inicial, conforme a legisla¢éo, observando-se, porém, prévia negociacdo entre as partes.
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4.4. A vigéncia do Contrato a ser celebrado € de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogada pelo
menor periodo possivel, observadas as justificativas técnicas e resguardados os valores originais
e as demais condicfes contratuais, desde que 0 ato esteja assegurado pelos instrumentos que
fundamentam a presente contratagdo, ou por aqueles que venham a eles substituirem.

5 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Podera participar desta Selecdo qualquer consultoria interessada, com personalidade
juridica, que atenda as exigéncias constantes deste Ato Convocatdrio, e em seus Anexos.

5.2. E vedada a participacdo de Pessoas Juridicas nas seguintes condicdes:

concordatérias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugéo ou
em liquidagéo;

declaradas inidéneas pela Administracdo Publica, ou que tenham sido suspensas de
contratar com a ABHA,

gue tenham em seu quadro permanente ou de prestadores de servicos eventuais, de
maneira direta ou indireta, profissionais que sejam:

a) membros ou parentes até o 3° grau de qualquer pessoa vinculada a ABHA
(funcionério, Diretoria, Conselho de Administragédo, Conselho Fiscal e representante
das Entidades Associadas);

b) membros ou parentes até o 3° grau de qualquer pessoa vinculada ao Comité da Bacia
do Rio Paranaiba (Conselheiros e integrante de Camaras Técnicas ou de Grupos
Técnicos).

5.3. Sera permitida a participacdo de empresas em sistema de consorcio, desde que:

apresentem comprovacdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados;

indiguem a empresa responsavel pelo consércio que devera atender as condicbes de
empresa lider, obrigatoriamente fixadas no Ato Convocatério;

cada associado apresente os documentos de habilitagdo na forma exigida neste Ato.

5.4. Em relag&o a consorcios, observar-se-do ainda as seguintes regras:

ndo é permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, em mais de
um consorcio ou isoladamente;

os integrantes do consorcio serdo solidariamente responséveis pelos atos praticados do
consorcio, tanto na fase de sele¢do quanto na de execuc¢éo do contrato;

em consorcio integrado por empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira;

0 consoércio vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, sua
constituicdo e registro, nos termos do compromisso subscrito pelos consorciados.

6 - CRITERIOS E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Credenciamento

6.1. Para o credenciamento, as propostas deverdo ser protocolizadas, em envelopes lacrados e
devidamente identificados (“Envelope 1” - Habilitagao, “Envelope 2” - Proposta de Preco),

conten

a razao social, endereco e CNPJ do proponente.
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6.2. O credenciamento dar-se-4 impreterivelmente até as 9h30min do dia do certame, junto a
secretaria da ABHA, facultada a presenca do representante da empresa durante a(s)
sessdo(des) publica(s) realizada(s).

6.3. Em caso de remessapor correio, € de inteiraresponsabilidade da empresa proponente
a entrega tempestiva da documentacao. O interessado devera assegurar a sua entrega até
a data e horéario estabelecidos no preadmbulo deste Ato, sob pena de caracterizar
intempestividade, considerando-a como néo recebida. Nao sera considerada a data da
postagem para afericdo da tempestividade

6.4. Quando da participacao presencial, o representante legal da empresa, ou a pessoa revestida
para representacdo, deverd comprovar essa situagdo por meio de documentacdo de
identificacdo pessoal e da empresa concorrente, e, se for o caso, do instrumento de procuragao.

6.5. Ap6s o encerramento do prazo para credenciamento, ndo serdo aceitas, em qualquer
hipotese, a substituicdo ou anexacado de qualquer novo documento por parte dos participantes.

Habilitacao

6.6. A habilitacdo da empresa consiste na habilitacéo juridica, qualificagcéo técnica, na prova de
regularidade fiscal e trabalhista, na declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
Art. 7° da Constituicdo Federal e na declaracéo de atendimento ao inciso Il do item 5.2.

6.7. Os documentos exigidos para habilitagdo, quando ndo contiverem prazo de validade
expressamente determinados, ndo poderdo ter datas de expedi¢do anteriores a 60 (sessenta)
dias, contados da data de abertura deste Ato Convocatorio.

6.8. Em se tratando de documentos emitidos pela internet, sua veracidade podera ser confirmada
através de consulta realizada nos sitios correspondentes.

6.9. A documentacgao de habilitagdao (“Envelope 1”), quando em fotocoépia, devera estar
autenticada por Org&o Publico ou por Cartorio.

ENVELOPE 1 - “HABILITACAQO”

6.10. A documentacao relativa a habilitac&o juridica consistira em:
I. cédula de identidade e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF) do
responséavel legal da empresa participante; e
Il. registro comercial, no caso de empresa individual; ou
Ill. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores; ou

IV. inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de associagfes civis, acompanhada de indicacéo
do(s) representante(s) legal(is) em exercicio; ou

V. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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6.11. O Estatuto ou Contrato Social em vigor deve ser de natureza pertinente e compativel com
0 objeto deste Ato Convocatério, devendo estar acompanhado de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva, sob pena de inabilitacdo da empresa.

6.12. A documentacao relativa & qualificacéo técnica consistira em:

I.  Registro ou inscricdo da empresa proponente em seu Conselho de Classe, conforme
atividade preponderante, se for o caso, junto da comprovacao de sua regularidade;

II.  documento de comprovacéo de aptiddo da empresa concorrente para o desempenho da
atividade objeto do certame, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

lll.  documento(s) de comprovacdo da experiéncia do consultor disponibilizado para
execucdo dos trabalhos, particularmente nas areas de gestdo, organizacdo, sistemas e
métodos, também fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

IV. Declaragéo de disponibilidade de instalagbes, equipamentos, material e pessoal técnico,
adequados para a realizacéo do objeto da selecéo, assinada pelo representante legal, da
empresa, conforme modelo do Anexo lll;

V. Declaracdo da proponente de que teve acesso e que tomou conhecimento de todas as
exigéncias deste processo, além de declarar que possui condi¢gfes para atendimento das
necessidades do objeto licitado, conforme modelo do Anexo 1V,

6.13. Em relacdo a regularidade fiscal e trabalhista, devera ser apresentado:
I. prova de inscri¢do e regularidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

II. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual (Inscricdo Estadual) ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do concorrente, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll. prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do concorrente, através de Certidao Negativa de Débitos;

IV. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais; e

V. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

6.14. Devera ser apresentada Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do
Art. 7° da Constituicdo Federal, conforme modelo do Anexo V.

6.15. Devera ser apresentada ainda, Declaracdo de ndo integrante e de ndo parentesco,
emitido pelo representante legal da empresa, conforme modelo do Anexo VI.

6.16. No caso de consorcio, devera ser apresentada toda a documentacéo solicitada para cada
um dos associados.

6.17. A documentagdo a ser apresentada no “Envelope 1” servirda como componente de
habilitacdo dos participantes concorrentes, servindo, pois, como fator de inabilitacdo a n&o
apresentacdo da documentacéao requerida.

6.18. A ABHA se resguarda no direito de efetuar diligéncias com o objetivo de averiguar e
comprovar a veracidade dos documentos.
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Proposicao
ENVELOPE 2 — “PROPOSTA DE PRECO”

6.19. Ressalta-se que para efeito de avaliacdo da proposta comercial, a Proposta de Preco
apresentada deve corresponder a composicao final de custo do objeto deste Ato Convocatério,
podendo-se servir do modelo demonstrado no Anexo |l para apresentacdo da proposta.

6.20. Entende-se por composicdo de custo a somatdria de valores dos servicos especificados,
cuja descricdo é apresentada no Termo de Referéncia, considerando as informac¢des minimas
exigidas para apresentagcéo da proposta.

6.21. Na composicéo dos precos de cada produto deverdo estar incluidos os impostos, despesas
com mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros,
e outras taxas e despesas que incidam direta/indiretamente na execucdo dos servigos objeto
deste processo.

6.22. A proposta deverd ser apresentada em papel timbrado da proponente, escrita em
portugués, salvo quanto a expressdes de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrées ou
entrelinhas e devera estar obrigatoriamente rubricada em todas as suas folhas e assinadas pelo
titular ou representante legal. No entanto, a falta de rubrica da proposta podera ser suprida pelo
representante da empresa com poderes para esse fim, se presente a reunido. Em sua auséncia,
ndo se suprimira a omissdo, podendo acarretar a desclassificagdo da empresa nessa
condigéo.

6.23. A proposta devera conter o valor global dos servigos de acordo com precos praticados no
mercado, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, levando-se em
consideracado ainda, os prazos contratuais do cada produto, dispostos no Termo de Referéncia.

6.24. Na situacdo de divergéncia entre 0s valores expressos por extenso e por algarismo,
prevalecera o indicado por extenso.

6.25. No caso de omisséo de quaisquer das despesas que direta ou indiretamente influenciem a
proposta, serdo consideradas inclusas no valor global ofertado.

6.26. Poderdo ser apresentadas quaisquer outras informacfes que o proponente julgar
necessarias ou convenientes, a fim de subsidiar o entendimento da proposta dos servigos,
facultando-se a ABHA a solicitacdo de informacdes adicionais ou adequacédo da proposta as
especificacbes demandadas, através de diligéncia constituida.

6.27. As propostas deverao ser apresentadas com validade minima de 120 (cento e vinte) dias,
contados a partir da data da abertura dos envelopes. Caso o referido prazo ndo esteja indicado
na proposta, ou caso esteja prazo inferior ao estipulado, sera considerado o prazo de validade
de 120 (cento e vinte) dias para efeito de julgamento.

6.28. A despeito da declaracéo do proponente, a simples apresentacdo da proposta implica na
expressa concordancia e ciéncia a todos os termos e especificagfes constantes neste Ato
Convocatorio.
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6.29. Nao se reconhecera outros valores, nem havera pagamento de qualquer despesa que nao
esteja configurada na proposta. Nao se considerara oferta ou vantagem nao prevista neste Ato.

6.30. O valor final proposto permanecera fixo e irreajustavel durante a vigéncia contratual,
ressalvada situacdo motivada por eventual superveniéncia, desde que comprovadamente venha
a alterar o equilibrio econdmico-financeiro da contratacao.

6.31. Importante lembrar que para fins de emissdo do documento contabil de liquidacdo, caso o
participante seja matriz e o faturamento ocorrer pela filial, ou vice-versa, serd necessario indicar
na proposta comercial o niumero do CNPJ que constara da nota fiscal.

Procedimentos de avaliagcéo e julgamento

6.32. A Comisséo de Licitacao e Julgamento sera formada por 03 (trés) pessoas designadas pela
Diretoria da ABHA, podendo ser convidados representantes de outras entidades para nela fazer
parte. Cabera a Comisséo receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos a este Ato Convocatorio.

6.33. A Comissdao de Licitacdo e Julgamento podera ser assessorada tecnicamente, cabendo
aos assessores emitir pareceres técnicos especificos a sua area de competéncia.

6.34. As decisdes resultantes deste Ato Convocatério fundamentar-se-do pelos instrumentos
normativos dispostos nos itens 3.1 e 3.2 deste documento, além da legislacdo pertinente
aplicavel a matéria.

6.35. A Comissao podera, em qualquer fase deste Ato Convocat6rio, sanar erros ou falhas que
nado alterem a substancia das propostas, dos documentos, e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e
eficacia para fins de habilitacéo e classificagéo.

BN

6.36. A Comissdo proceder-se-a a abertura dos envelopes contendo a documentagédo de
habilitacdo dos participantes credenciados (“Envelope 17), respeitando-se a ordem de
credenciamento. As condicdes exigidas para a habilitacdo da proponente serdo
imprescindivelmente analisadas, configurando motivo de inabilitacdo o ndo atendimento a
qualquer das exigéncias previstas.

6.37. Ressalta-se que na eventualidade de grande numero de participantes e/ou expressivo
volume da documentacao apresentada, podera a ABHA, a qualquer tempo, no sentido de se
evitar transtornos operacionais, estabelecer prazo de até 02 (dois) dias Uteis para conferéncia
da documentacdo, caracterizando suspensao temporaria da sesséo publica.

6.38. Verificado o atendimento das exigéncias de habilitagdo (“Envelope 1”), os concorrentes
serdo declarados habilitados para o certame, ocasido em que qualquer concorrente presente
podera manifestar, imediata e motivadamente, a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido
0 prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razfes do recurso, ficando os demais
concorrentes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazées em igual nimero de dias,
contados a partir do término do prazo do recorrente.
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6.39. A falta de manifestacdo imediata e motivada dos concorrentes ensejara a decadéncia do
direito de recorrer.

6.40. Se todos os proponentes forem inabilitados, poderd a ABHA, a seu exclusivo critério,
conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao de nova documentagdo, escoimadas
das causas que deram origem a inabilitacdo, permanecendo em seu poder os demais envelopes
devidamente lacrados.

6.41. Ultrapassada a fase de habilitacdo dos concorrentes, ndo cabe desclassificd-los por motivo
a ela relacionado, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apdés o julgamento.

6.42. Nao havendo manifestacdo de interesse em recorrer da decisdo, a Comisséo de Licitacao
e Julgamento fara a abertura dos envelopes com a proposta comercial (“Envelope 2”), na mesma
ordem de credenciamento.

6.43. Os documentos constantes no “Envelope 2” serdo, igualmente, rubricados pela Comissao
de Licitagdo e Julgamento e pelos representantes dos proponentes presentes. As informacdes
de cada proposta comercial serdo devidamente analisadas pela Comisséao, em observancia aos
parametros dispostos no Anexo Il deste Ato Convocatério.

6.44. O proponente devera apresentar proposta firme e precisa, sem alternativas de valores ou
gualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

6.45. Para classificacao final das propostas, obedecer-se-a ao critério “Menor Precgo”.

6.46. O valor proposto é de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

6.47. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem condicdo de preco acima do
estimado, ou seja, valor global superior ao valor estabelecido neste Ato Convocatdrio.

6.48. Sdo ainda motivos de desclassificacdo as propostas:

I. com documentacdo incompleta, que apresentarem incorrecdes e/ou que contrariarem
qualquer dispositivo deste Ato Convocatorio;

II.  que ndo configurem correspondéncia com as caracteristicas técnicas almejadas no
Termo de Referéncia;

lll.  com valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativel com os precos de
mercado ou inexequiveis;

IV. que ndo se limitem ao objeto deste Ato Convocatério, incluindo quaisquer alternativas de
precos ou qualquer outra condi¢cdo nao prevista;

V. gue sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidade ou defeitos capazes de dificultar
o0 julgamento objetivo.

6.49. Nao se considerara oferta ou vantagem nao prevista neste Ato Convocatario.

6.50. De forma anéloga a fase de habilitacdo, se todas as propostas forem desclassificadas,
podera a ABHA, a seu critério, conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao de nova
docu acdo, escoimadas das causas que deram origem & desclassificagéo.
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6.51. Relativamente ao disposto nos Itens 6.40 e 6.50, a critério exclusivo da Comissao de
Licitacdo e Julgamento, a apresentacdo da nova documentagdo podera se resumir apenas
aguela que apresentar defeitos, incorrecées ou outra(s) causa(s) que levou a inabilitacdo ou
desclassificagédo do concorrente, de forma a compor e completar a documentacgéo ja apresentada
e validada.

6.52. Sera considerada inexequivel a proposta que for inferior a 70% (setenta por cento) do
valor limite para a contratacao.

6.53. Numa eventual situacdo de empate, a classificacdo final dar-se-4 por sorteio, com
realizacao imediata, para o qual todas as empresas nessa situacao serdo consideradas.

6.54. Averiguadas as propostas e comprovadas sua adequacao as caracteristicas técnicas
exigidas, serd declarada vencedora do processo a proposta valida que obtiver o “Menor Preco”,
respeitados e validados os procedimentos anteriormente previstos.

6.55. Declarado o vencedor, qualguer empresa concorrente podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis
para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais concorrentes, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, contados a partir do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

6.56. A falta de manifestagdo imediata e motivada ensejard a formalizacdo de Termo de
Renuncia das empresas concorrentes. Aos participantes ausentes opera-se a rendncia tacita
devido a auséncia, pressupondo desinteresse em manifestar de forma imediata, o que importara
a decadéncia do direito de recurso, e a adjudicacdo do objeto ao vencedor.

6.57. Os recursos deverdo ser dirigidos & Comissdo de Licitacdo e Julgamento que devera
reconsiderar sua decisdo em 03 (trés) dias Uteis ou, apds esse periodo, encaminhar o recurso a
autoridade superior, para apreciacdo e decisdo, em igual prazo, sendo que a divulgacado dos
recursos, das contrarrazdes e da deciséo final ocorrerdo pela publicagédo no website da ABHA.

6.58. O acolhimento de recurso importard invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6.59. Constatada a regularidade dos atos procedimentais, o resultado serd homologado pela
Diretoria da ABHA, sendo o adjudicatario convocado para assinar o Termo de Contrato. Se o
vencedor nao celebrar o Contrato, poderéo ser aplicadas as penalidades legalmente previstas.

6.60. E facultada & ABHA quando o convocado néo assinar o Termo de Contrato ou ndo aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo, para fazer em igual prazo e nas mesmas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade
com o Ato Convocatorio, ou revogar a licitagdo independentemente de penalidade.

6.61. As condicOes expressas neste Ato e no Termo de Referéncia integrardo o Contrato,
independentemente de transcrito, uma vez que inexistindo este, integra o ajuste de fato, o ato de
expedicdo da Ordem de Servico. A Minuta do Contrato encontra-se em anexo (Anexo VII).
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6.62. Se, por forca maior, a adjudicacdo n&o puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta, e caso persista o interesse da ABHA, podera ser solicitado ao proponente expressa
manifestacao de concordancia com a prorrogacéo da validade da sua proposta por igual prazo.

6.63. Antecedendo a contratacdo podera ser realizado reexame da documentacéo
apresentada quando da habilitacdo, para fins de verificacdo da sua atualizacao.

6.64. Os atos deste processo deverdo constar em ata, na qual se consignardo eventuais
reclamacdes ou ressalvas, cabendo a ABHA a atribuicdo de dar publicidade aos atos e decisdes.

6.65. Ao encerramento do processo, envelopes contendo documentacgéo néo utilizada, quer pela
inabilitacdo, quer por eventual desclassificagdo, serdo devolvidos aos proponentes nao
contemplados, devidamente lacrados, mediante correspondéncia postal com registro de
recebimento (AR).

7 - DESCRICAO GERAL DOS PRODUTOS

7.1. Os servigos e produtos a serem entregues pela Contratada estéo descritos no anexo Termo
de Referéncia, além das obriga¢cfes a serem assumidas pelas duas partes contratantes.

8 - IMPUGNACOES

8.1. Qualquer interessado, Pessoa Fisica ou Juridica, podera solicitar esclarecimentos,
providéncias ou, se julgar necessario, impugnar este Ato Convocatério até 05 (cinco) dias Uteis
antes da data da abertura dos envelopes, e até 02 (dois) dias Uteis para o concorrente, devendo
ser realizado o julgamento em até 03 (trés) dias Uteis antes da homologacdo do processo de
selecdo, sem a promocao de efeito suspensivo imediato.

8.2. N&o serd admitida a participacdo de um mesmo manifestante para mais de uma Pessoa
Juridica e as manifestacbes ou recursos em todos os procedimentos se dardo através de
somente 01 (um) representante.

8.3. A Comisséao de Licitacdo e Julgamento poderd acolher o mérito, ou se ndo concordar,
encaminhar o processo devidamente instruido, a Diretoria da ABHA, para julgamento e deciséo,
respeitado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

8.4. Acolhido o mérito da impugnacéo, as falhas apontadas serdo corrigidas, designando-se nova
data para o recebimento e abertura das propostas e documentacéo.

8.5. Toda e qualquer modificagdo neste Ato Convocatério exige divulgagdo pela mesma forma
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando
justificada e, inquestionavelmente a alteracéo néo afetar a formulacao das propostas, que devera
ser comunicada a todos igualmente, com contrarrecibo do envio.

8.6. Serdo cancelados ou refeitos apenas 0s atos que ndo sejam passiveis de aproveitamento.

9 - EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

9.1. Néao existe vinculacdo ou definicdo de local para execucdo do objeto deste processo,

deve profissional Consultor servir das dependéncias de estrutura de apoio técnico-
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administrativo disponibilizada pela empresa Contratada, em local de sua conveniéncia, com
vistas a assegurar as condi¢des imprescindiveis e especificas da execug¢do dos servicos.

9.2. Caberd a Contratante providenciar o acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos
contratados, além de declarar o aceite do servi¢co executado.

9.3. O recebimento de qualquer atraso justificado ndo implica concordancia com seus termos ou
tampouco, a anuéncia com qualquer falha ou impropriedade que porventura vier a ser apurada,
nao excluindo a responsabilidade da Contratada em face das obrigac6es assumidas.

9.4. Em razédo das atribuicbes da Contratante estar vinculadas a sua atuacdo junto ao CBH
Paranaiba, os servicos prestados pela Contratada serdo executados, também, sob orientacéo
operacional da Diretoria daquele Comité de Bacia.

9.5. Ficam assegurados aos demais atores signatarios do Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA
o direito de fiscalizar e supervisionar 0 objeto contratado, com livre acesso para a obtencéo de
guaisquer informacgdes julgadas necessarias ao seu bom acompanhamento.

9.6. No curso da execucao cabera a ABHA, diretamente ou por quem vier a indicar, o direito de
fiscalizar a observancia das disposi¢des contratuais, podendo haver recusa de produtos que nao
atendam as especificacdes elencadas no Termo de Referéncia em anexo.

9.7. Neste sentido, a ABHA registrara em relatério as deficiéncias verificadas na execugédo dos
servicos, encaminhando coOpia a Contratada, para a imediata correcdo das irregularidades
apontadas, sem prejuizo da aplicagcédo das penalidades previstas no contrato.

11 - ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Fica estabelecido o valor maximo para a execucao do objeto desta Sele¢do de Propostas,
conforme disposto no Item 4.1, ndo considerando qualquer valor adicional que nao conste de
procedimentos devidamente aprovados pela Contratante.

11.2. Os valores de referéncia para a composi¢cao dos custos estdo descritos no Anexo Il deste
Ato Convocatoério.

11.3. As despesas e obrigacdes para atender ao objeto deste Ato Convocatério seréo suportadas
por parte da parcela dos 7,5% dos recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos da Bacia
Hidrografica do Rio Paranaiba, devendo ser apropriadas na dotacao orcamentaria do Plano
Plurianual de Aplicacdo 2021-2025 do Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA, destinada ao
custeio administrativo desta Entidade Delegatéria:

Finalidade 4: Manutencéo do Comité de Bacia Hidrografica e da Entidade Delegataria;

Programa 2: Manutencéo e custeio da Entidade Delegataria;

Acéo 4: Capacitacdo de pessoal administrativo e de dirigentes.

11.4. Reitera-se que a ABHA, como Contratante, é reservado o direito de, a seu critério, utilizar
ou néo a totalidade dos recursos previstos.

11.5. Devidamente justificado, o total apropriado podera sofrer acréscimo ou supresséo de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor originalmente contratado.
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12 - PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

12.1. Encontram-se dispostas no Termo de Referéncia anexo as especificagbes e o cronograma
dos servicos e produtos desejados, sendo que o pagamento respectivo obedecera ao seguinte
escalonamento, mediante aprovacao pela Contratante e apresentacdo do Termo de Aceite:

I.  Plano de Trabalho A: 4,0% do valor total da contratacao.
II. LOTE 1:
a) Manual de Compras e Contratacfes: 12,0% do valor total;

b) Manual de Gestdo Patrimonial: 12,0% do valor total;

¢) Manual de Controle Interno: 20,0% do valor total;

d) Manual de Gestdo Documental: 10,0% do valor total.

lll. Plano de Trabalho B: 2,0% do valor total da contratacao.
IV. LOTE 2:
a) Manual de Prestacdo de Contas: 10,0% do valor total,

b) Manual de Contratacéo de Pessoal: 10,0% do valor total;

¢) Manual de Recursos Humanos: 20,0% do valor total da contratacéo.

12.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
comprovacao fiscal e demais exigéncias, sendo que poderéo ser observadas as retencoes, de
acordo com a legislagéo e normas vigentes, no ambito da Unido, Estado e Municipio.

12.3. Os pagamentos serdo processados por meio de boleto bancario ou transferéncia eletrénica
para conta bancaria de titularidade da Contratada. A Contratante ndo acatara faturas, duplicatas
ou outro titulo vinculado, apresentado por terceiros.

12.4. O pagamento seré efetuado em favor da Contratada, em até 10 (dez) dias ap0s a validacao
de cada etapa e apresentacdo de Termo de Aceite, conforme escalonamento disposto no Item
12.1, respeitadas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia. Na eventualidade da
fatura apresentar elemento que a invalide, esta devera ser substituida pela Contratada e o prazo
sera contado a partir da apresentacdo da nova fatura em condi¢cdes satisfatorias

12.5. E responsabilidade da Contratada informar a isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero, e
respectivo enquadramento legal, sob pena de retencdo de impostos de outras contribuicbes
sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente & natureza do servico.

12.6. Na Nota Fiscal deverdo vir expressos o numero deste processo (Ato Convocatorio
ABHA/PN N° 001/2021) e o do contrato respectivo, além da descricdo dos produtos validados,
com a base de calculo para as retencdes tributarias na fonte e demais contribuicées incidentes.

12.7. A liberacdo do pagamento ficard também condicionada a comprovacdo da regularidade
fiscal da Contratada, mediante apresentacdo de documentos habeis. Em caso de inadimpléncia,
podera ser concedido um prazo de até 30 (trinta) dias para a regularizacdo da empresa, sob 0
risco de aplicacdo das sanc@es cabiveis.
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12.8. Poderé ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa eventualmente aplicada. Uma
vez adotados os procedimentos administrativos cabiveis, se julgada procedente a defesa da
empresa licitada, o valor deduzido sera devolvido.

12.9. O pagamento processado pela Contratante n&o isenta a Contratada de suas obrigagoes e
responsabilidades vinculadas a execucao do objeto contratado.

12.10. Ainda, para efeito de pagamento dos servicos, deverdo ser observadas as seguintes
consideracoes:

I.  nenhum valor serd disponibilizado a Contratada, enquanto houver qualquer pendéncia
registrada durante a prestacdo dos servicos;

[I. o atraso na elaboracdo e na entrega dos produtos podera ser motivo de suspenséo do
pagamento até a sua devida formalizagéao;

Ill.  outras eventuais despesas comprovadas e justificadamente necessérias, deverao ser
acertadas em procedimentos distintos;

IV. né&o haverd pagamento adicional a titulo de 13° salario e/ou qualquer fator que possa
caracterizar gratificagdo ou bonificacao.

12.11. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios,
tributérios, comerciais e demais resultantes da execugdo do contrato, principalmente com a
obrigatoriedade de requerer a exclusdo da Contratante, da lide, das eventuais agbes
reclamatoérias trabalhistas, propostas por empregados da Contratada, durante e apés a vigéncia
contratual, declarando-se como Unica e exclusiva responsavel pelas referidas acoes.

12.12. Na hipétese de a Contratante vir a ser condenada, solidaria ou subsidiariamente nos
processos mencionados no item anterior e existirem pagamentos ainda pendentes de quitacéo,
o valor da referida condenacdo sera deduzido das medigcbes e do valor das faturas
correspondentes, desde que ndo haja composicdo entre as partes que possa tornar
desnecessaria a providéncia.

12.13. A Contratada reconhece for¢ca executiva ao instrumento contratual a ser celebrado,
podendo a Contratante valer-se, independentemente de prévia notificacdo, da execucdao judicial
para fins de reembolso de valores eventualmente despendidos a titulo de condenagéo, solidaria
ou subsidiaria, decorrente das hip6teses referidas nos Itens 12.11 e 12.12.

12.14. Nao constituem motivos de pagamento obras/servicos desnecessarios ou em excesso,
gue forem realizados sem autorizacao prévia da Contratante.

12.15. A Contratada devera manter durante a execucao contratual, sob pena de rescisao, todas
as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas.

13 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A licitante que deixar de entregar a documentacao ou apresenta-la com conteudo falso,
ensejar o retardamento do certame ou da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara

imped;j e licitar e contratar com a ABHA pelo prazo de até 2 (dois) anos e, se for o caso, sera

Rua Jaime Gomes, 741 - Centro - Araguari - MG - CEP 38440-244
Fone: 34 3241-4849 - abha@agenciaabha.com.br - www.agenciaabha.com.br



@ABHA

GESTAO DE AGUAS

descredenciada do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), sem
prejuizo de outras penalidades previstas neste Ato e cominagdes legais aplicaveis.

13.2. Arecusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de convocacéo,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as seguintes
penalidades:

I.  multa de 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo;
[I.  suspensao temporaria de participar de Sele¢do de Propostas, e impedimento de contratar
com a ABHA, pelo prazo de até 02 (dois) anos; e
lll.  declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica ou Privada
enguanto perdurarem 0s motivos.

13.3. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigac6es deste instrumento, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo, aplicar a
empresa Contratada as seguintes penalidades:

I. adverténcia;

II.  multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao, recolhida
no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagéao oficial;

lll. suspensao temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
Administracao Publica, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

IV. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93.

13.4. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera cobrada administrativamente,
deduzindo-se do valor da Nota Fiscal, e ndo sendo suficiente, o valor remanescente podera ser
inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

13.5. A inexecucao total ou parcial dos servi¢cos ensejara a rescisao contratual.

13.6. Qualquer circunstancia de rescisao contratual devera ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

13.7. Casos omissos serdo resolvidos pela Contratante, com base nos comandos legais,
regulamentos e normas técnicas que disciplinam a questao.

14 - DISPOSICOES COMPLEMENTARES

14.1. A conveniéncia da Contratante e/ou dos Gestores do Contrato de Gestao, poderd haver
instituicdo de outro procedimento de controle em substituicdo a Comissdo de Licitacdo e
Julgamento, de que trata o disposto no Iltem 6.32.

14.2. A Contratante podera revogar este processo por razdes de interesse e conveniéncia,
devendo anul&-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato fundamentado.

14.3. Os participantes ndo terdo direito a indenizacdo em razao de anulagdo deste Ato
Convocatério, ressalvado, no caso de boa-fé, o direito de a Contratada ser ressarcida pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.
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14.4. A data de recebimento dos envelopes podera ser alterada por conveniéncia da ABHA, sem
prejuizo da observancia dos demais procedimentos decorrentes, ocasiao em que ndo havera
acatamento de indenizacao por eventuais transtornos advindos da alteracao procedida.

14.5. Nao havendo expediente, ou ocorrendo fato superveniente que impeca a realizacao deste
processo ha data prevista, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario e local, assegurada a comunicacao aos interessados.

14.6. A homologacdao do resultado deste Ato ndo implicar4 em direito a contratacao.

14.7. A Contratada deverd realizar uma reunido técnica inicial com a Contratante para
esclarecimentos e recomendagfes quanto ao desenvolvimento dos trabalhos.

14.8. Ressalta-se que a comunicagdo e a publicagdo da execucdo do objeto deste processo
deveréo ter carater educativo ou informativo, nao podendo constar nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem propaganda e/ou promog¢éao pessoal.

14.9. A empresa Contratada devera guardar sigilo quanto as informacdes de que terd acesso
para realizacdo do objeto contratado, fazendo-se necessaria a expressa concordancia da
Contratante para cessao ou transferéncia a terceiros de eventuais resultados alcancados.

14.10. A Contratada devera entregar a Contratante os materiais, estudos e produtos gerados por
este processo, cedendo de forma definitiva, os direitos autorais, com observancia da Lei Federal
n°® 9.610/1998, de forma que a Contratante possa deles dispor para qualquer fim.

14.11. Os interessados poderdo obter outras informagfes pelo endereco eletrénico da ABHA,
www.agenciaabha.com.br e pelo e-mail abha@agenciaabha.com.br.

14.12. Fica eleito o Foro da Comarca de Araguari - MG, para dirimir questdes relativas ao
presente Processo Seletivo, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15 - RELACAO DE ANEXOS

.  Anexo | - Termo de Referéncia;
II.  Anexo Il - Referéncia Orcamentéaria e Modelo de apresentacao das propostas;

. Anexo Il - Modelo de declarac&o que tomou conhecimento das informacgdes e condigbes
locais para o cumprimento das obrigacfes do processo;

IV. Anexo IV - Modelo de declaracdo de disponibilidade de instalacbes, equipamentos,
material e pessoal técnico para atendimento ao objeto deste processo;

V. Anexo V - Modelo de declaracao para o inciso XXXIll/art. 7° da Constituicdo Federal,
VI.  Anexo VI - Modelo de declaracdo de néo integrante e de ndo parentesco;

VIl.  Anexo VIl - Minuta do termo contratual.
Araguari - MG, 19 de abril de 2021.
ORIGINAL ASSINADO

RONALDO BRANDAO BARBOSA
Diretor Presidente Interino

Rua Jaime Gomes, 741 - Centro - Araguari - MG - CEP 38440-244
Fone: 34 3241-4849 - abha@agenciaabha.com.br - www.agenciaabha.com.br


http://www.agenciaabha.com.br/

@ABHA

GESTAO DE AGUAS

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de Consultoria Externa especializada, Pessoa
Juridica, com vistas a elaboracdo de instrumentos de
regulacdo interna para procedimentos administrativos,
financeiros e contdbeis da Associacdo Multissetorial de
Usuarios de Recursos Hidricos de Bacias Hidrograficas.

1 - INTRODUCAO

1.1. A Politica Nacional de Recursos Hidricos implementada no Brasil, com as respectivas
politicas estaduais, institui o Sistema de Gerenciamento de Recursos Hidricos, cujos
fundamentos baseiam-se, dentre outros, na adogdo da bacia hidrogréfica como unidade fisico-
territorial de planejamento e gerenciamento e na descentralizacdo da gestdo dos recursos
hidricos com a participacéo do poder publico, dos usuérios de agua e das comunidades.

1.2. Nesse sentido, cabe destacar os Comités de Bacia Hidrogréafica e as Agéncias de Bacia
Hidrografica como entes integrantes desse Sistema.

1.3. A Associagdo Multissetorial de Usuéarios de Recursos Hidricos de Bacias Hidrogréficas
(ABHA Gestdo de Aguas) é uma unidade executiva descentralizada, com sede em Araguari -
MG, sendo Entidade Equiparada as funcbes de Agéncia da Bacia Hidrografica do Rio Araguari,
pela Deliberacdo N° 55 do Conselho Estadual de Recursos Hidricos do Estado de Minas Gerais
(CERH-MG), e Entidade Delegataria das fungdes de Agéncia de Agua da Bacia Hidrografica do
Rio Paranaiba, pela Resolucdo N° 201 do Conselho Nacional de Recursos Hidricos (CNRH).

1.4. Também, a Associacdo é reconhecida como de Utilidade Publica Municipal pela Lei
Ordinaria N° 5.644/2015 do Municipio de Araguari - MG e qualificada como Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), por intermédio do Processo MJ n°
08000.022779/2016-00, do Ministério da Justica e Cidadania.

1.5. Pelo Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA, formalizado com a Agéncia Nacional de Aguas
e Saneamento Basico (ANA), a ABHA obriga-se a atribuicdo funcional e operacional junto ao
Comité da Bacia Hidrografica do Rio Paranaiba (CBH Paranaiba), com sede em Iltumbiara - GO,
por meio de recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos, destinados ao cumprimento
do Plano Plurianual de Aplicacéo estabelecido para o periodo em curso.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Este Termo de Referéncia visa orientar a contratacdo de servigcos especializados na
elaboracé@o de procedimentos administrativos, financeiros e contabeis, com vistas a confecg¢éo
de instrumentos regulatérios, objetivando assegurar, entre outras, i) facilitacdo na conducao dos
processos administrativos e financeiros; ii) favorecimento nos mecanismos de controle interno;
iii) contribuicAo ao desenvolvimento e implantacdo de sistema de gestdo e governancga; iv)
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padronizacdo nos procedimentos da gestdo documental; v) otimizacdo do tempo; e vi)
neutralizacdo de riscos associados as atividades desempenhadas no &mbito da Entidade.

2.2. A identificacdo de riscos e a implantacdo de medidas de controle e padronizacdo de
procedimentos contribuem com a harmonizagdo e segurangca no ambiente organizacional
trazendo reflexos positivos na gestéo interna da Geréncia Administrativa e Financeira.

2.3. A contratacao do objeto em questao € justificada em virtude da imperiosa necessidade de
se atender apontamentos da andlise das prestacfes de contas e das recomendac¢des levantadas
pela Auditoria Interna dos Orgéos Gestores e pela Auditoria Externa Independente, além da
limitac&o de tempo do corpo funcional para a referida prestacdo dos servigos.

2.4. Este Termo estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées
de conduta para os servigcos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias deste processo de Selecdo de Propostas e de outros documentos vinculantes.

3 - ESTRUTURA DE GESTAO

3.1. Para efeito de ilustracédo, a estrutura de gestéo da Associacdo é composta basicamente pela
Assembleia de Associados, pelo Conselho de Administracdo, pelo Conselho Fiscal e pela
Diretoria Executiva e seu corpo operacional, conforme demonstragédo seguinte. Ressalta-se que
essa estrutura se encontra em fase de implementacéo de pequenos ajustamentos.

Assembleia Geral i

Conselho de Administragdo

Conselho Fiscal —

Assessoria Juridica A —I Assessoria de Comunicagiio }

Geréncia Administrativa I :; Geréncia Técnica (Finalistica)

Coordenacgdo
da Bacia

Recursos
Humanos

Compras

Secretaria dos

Controle s b
CBHs “

Financeiro —
| e Interno

Tecnologia da £
| Informagio : |

Assessoria de
Comunicagdo
dos CBHs

Projetos

Secretariado

Obs: Esta estrutura se replica para cada comité

©* interestadual que a ABHA atua.

4 - OBJETO

4.1. Contratacao de Pessoa Juridica, Consultoria Externa especializada, com vistas a elaboracdo
de instrumentos de regulacdo interna para procedimentos administrativos, financeiros e
contabeis da Associagdo Multissetorial de Usuéarios de Recursos Hidricos de Bacias
Hidrograficas (ABHA), conforme especificacdes aqui consignadas.
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4.2. Em linhas gerais, trés tipos de produtos regulatérios serdo objeto de consideracdo da
presente contratacdo, Manual de Procedimentos, Procedimento Operacional Padrdo (POP) e
Fluxograma do Processo, os quais deverao ser elaborados de forma segregada, em funcao dos

diferentes arranjos da estrutura administrativa e financeira da Entidade.

4.3. Este processo tem por objeto a contratacdo dos seguintes instrumentos regulatérios:

A-LOTE1

VII.

Manual de Compras e Contratacoes

a) Compras diretas: POP e Fluxograma do processo;

b) Aquisicdo de bens: POP e Fluxograma do processo;

¢) Aquisicao de servicos: POP e Fluxograma do processo;

d) Diarias e passagens aéreas: POP e Fluxograma do processo;
e) Contratos: POP e Fluxograma do processo.

Manual de Gest&o Patrimonial

a) Gestdo do almoxarifado: POP e Fluxograma do processo;

b) Requisicdo de material de consumo: POP e Fluxograma do processo;
¢) Requisi¢cdo de material permanente: POP e Fluxograma do processo;
d) Desfazimento de bens: POP e Fluxograma do processo.

Manual de Controle Interno

a) Mapeamento e Matriz de Responsabilidades: POP e Fluxograma do processo;
b) Segregacao de funcbes e niveis de seguranca: POP e Fluxograma do processo;
¢) ldentificacdo de riscos e pontos criticos: POP e Fluxograma do processo;

d) Identificacdo de inconformidades: POP e Fluxograma do processo;

e) Conciliacdo e adogéo de agdes corretivas: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Gestdo Documental

a) Producao de documentos: POP e Fluxograma do processo;
b) Utilizacdo do documento: POP e Fluxograma do processo;
c) Destinacdo do documento: POP e Fluxograma do processo.

B -LOTE 2

V.

Manual de Prestacdo de Contas

a) Comprovacao da despesa: POP e Fluxograma do processo;
b) Movimentacéo de recursos: POP e Fluxograma do processo;
c) Documentacao basica: POP e Fluxograma do processo;

d) Guarda de documentos: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Contratacdo de Pessoal

a) Caracterizacdo da demanda: POP e Fluxograma do processo;
b) Desenvolvimento do processo de selecdo: POP e Fluxograma do processo.

Fone: 34 3241-4849 - abha@agenciaabha.com.br - www.agenciaabha.com.br
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VI. Manual de Recursos Humanos

a) Processo admissional: POP e Fluxograma do processo;

b) Contrato de Trabalho e registro de pessoal: POP e Fluxograma do processo;
c) Obrigac®es trabalhistas e previdenciarias: POP e Fluxograma do processo;
d) Controle de frequéncia: POP e Fluxograma do processo;

e) Avaliacdo de Desempenho: POP e Fluxograma do processo;

f) Folha de Pagamento: POP e Fluxograma do processo;

g) Férias: POP e Fluxograma do processo;

h) Processo demissional: POP e Fluxograma do processo;

i) Resciséo trabalhista: POP e Fluxograma do processo;

j) Treinamento e capacitacdo: POP e Fluxograma do processo.

4.4. O agrupamento dos produtos em dois lotes distintos tem com finalidade fixar, Unica e
exclusivamente, um cronograma de execugcdo durante a vigéncia do contrato, conforme
priorizacdo estabelecida pela Contratante. Qualquer proponente devera apresentar proposta
comercial para concorrer em todos os procedimentos.

5 - DISPOSIGCOES LEGAIS E NORMATIVAS

5.1. A presente Sele¢do de Propostas encontra-se em conformidade com a Resolugédo N° 122,
da Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico (ANA), de 16 de dezembro de 20109.

5.2. Este processo apresenta ainda vinculagdo com o Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA, de
28 de dezembro de 2020.

5.3. Outras disposi¢fes do ordenamento juridico e normativo deverdo ser consultadas:
I.  Resolucéo N° 97, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 10 de dezembro de 2018;
Il. Resolucdo N° 15, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 11 de margo de 2019;
ll. Resolugdo N° 28, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 1° de junho de 2020;
IV. Resolucéo N° 29, da Agéncia Nacional de Aguas (ANA), de 15 de junho de 2020;
V. Minuta de Regulamento de Selecéo de Pessoal, de 8 de setembro de 2020;
VI. Manual de Execucdo dos Contratos de Gestdo, de 12 de abril de 2019.

6 - ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

6.1. A critério da Contratante, as quantidades constantes do presente processo de selecao
poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicialmente adjudicado, salvo supressao decorrente de acordo celebrado entre as partes.

7 - DESCRICAO DE PRODUTOS E ATIVIDADES

7.1. A Consultoria Contratada devera elaborar um Plano de Trabalho, como ponto inicial dos
servicos técnicos, com a apresentacao minima dos seguintes elementos:

I.  Cronograma fisico de execucédo de cada lote licitado e dos respectivos produtos;
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II.  Conteddo minimo de cada produto;
[1l. Referencial técnico;
IV. Bases legais e juridicas.

7.2. Durante a sustentacdo para aprovacao do Plano de Trabalho podera haver modificacdo no
cronograma e nos procedimentos metodoldgicos, atendendo iniciativa das partes contratadas.

7.3. Em atendimento ao Item 4.2 deste Termo de Referéncia, cada Manual de Procedimentos,
com seus respectivos Procedimentos Operacionais Padrdo e Fluxogramas do Processo, sdo
instrumentos distintos e independentes, constituindo-se produtos com dindmica propria, sujeitos
a revisdes periddicas.

A - MANUAL DE COMPRAS E CONTRATAGCOES

7.4. Documento que visa a orientacdo aos setores envolvidos da Entidade, por meio do
estabelecimento de critérios e de padronizacdo de procedimentos internos que antecedem as
contratagcfes, com vistas a nortear 0s processos de contratacdes de bens e de servigos.

B - MANUAL DE GESTAO PATRIMONIAL

7.5. Instrumento que apresenta normas, competéncias e procedimentos para a movimentagao
fisica e contabil dos bens patrimoniais, proprios e de terceiros sob a responsabilidade da
Entidade, permitindo assim, o entendimento da importancia do controle patrimonial.

7.6. O Manual devera considerar a gestdo do almoxarifado, que abrange, de maneira geral, 0
controle de entrada e saida de materiais de expediente ou de consumo, “sem valor comercial”,
além da gestéo de patrimonio propriamente dita, que se refere aos bens, direitos e obrigacdes,
possuindo valor econdmico para a Entidade.

C - MANUAL DE CONTROLE INTERNO

7.7. Instrumento que apresenta conceitos institucionais e estabelece procedimentos para a
estruturacdo do sistema de controle interno da Entidade, com mapeamento e definicdo de
responsabilidades, tendo por finalidade o fortalecimento do sistema de gestéo e governanga.

7.8. O controle interno é um processo organizacional que busca garantir a efetividade e eficacia
dos objetivos, com implementacdo de atividades preventivas e corretivas, incluindo ainda a
identificacdo e mitigacdo dos riscos que tendem a comprometer a sua realizacgéo.

D - MANUAL DE GESTAO DOCUMENTAL

7.9. Instrumento que redine um conjunto de procedimentos e operagfes técnicas referentes a
producéo, tramitagdo, uso, avaliagcdo e arquivamento de documentos produzidos e recebidos
pela Entidade, no exercicio das suas atividades, independentemente do suporte em que a
informac&o se encontra registrada.
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7.10. O Manual devera também associar os procedimentos ao ciclo vital dos documentos,
respeitadas as fases distintas de arquivamento, estabelecidas de acordo com a vigéncia
administrativa, a frequéncia de consulta e os valores primérios e secundarios.

E - MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS

7.11. Documento que estabelece procedimentos e normas para a realizacdo de despesas,
selecdo de pessoal e alienacdo de bens no emprego de recursos publicos oriundos da cobranca
pelo uso dos recursos hidricos e de outras fontes orcamentarias.

7.12. Também, o instrumento devera orientar a elaboracdo de relatorio circunstanciado dos
Contratos/Termos em execugdo, acompanhado da prestagdo de contas dos gastos e receitas
efetivamente realizados com os recursos da cobrancga pelo uso de recursos hidricos e demais
fontes, ao final de cada exercicio, assim como da totalidade das operacdes patrimoniais e
financeiras realizadas e dos resultados alcancados.

F - MANUAL DE CONTRATACAO DE PESSOAL

7.13. Documento que estabelece as regras de desenvolvimento de processo seletivo para o
preenchimento de vagas para pessoal administrativo e técnico da Entidade, sob o regime da
Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), com recursos financeiros provenientes da cobranga
pelo uso de recursos hidricos, disciplinados por Contratos de Gestéo.

7.14. Deverao ser consideradas também neste processo, as regras de processo seletivo com
vistas as contratagfes de funcionarios remunerados com recursos de outros instrumentos, a
exemplo de Termos de Cooperagéo, Termos de Colaboragéo, Termos de Parceria, Convénios e
instrumentos congéneres.

G - MANUAL DE RECURSOS HUMANOS

7.15. Instrumento que estabelece os procedimentos a serem adotados na gestdo dos recursos
humanos, dentro de principios constitucionais, com respeito ao ordenamento aplicado a
associacao com fins ndo econdmicos, regida pelo direito privado, sob o regime da CLT, e em
conformidade com a disciplina interna e com a politica de pessoal da Entidade.

8 - APRESENTACAO DOS PRODUTOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os produtos deverao ser entregues na sede da Contratante, em Araguari (MG).

8.2. ApOs a formalizag&o contratual ou emissdo da Ordem de Servico, a entrega dos produtos
de regulacéo interna (Manual de Procedimentos, Procedimento Operacional Padrdo (POP) e
Fluxograma do Processo) devera obedecer ao seguinte cronograma:

I. Formalizacdo do contrato: previsto para 24 de maio de 2021.
II. Plano de Trabalho A: até 28 de maio de 2021.
[ll. LOTE 1: até 31 de agosto de 2021

a) Manual de Compras e Contratacdes;

b) Manual de Gestéo Patrimonial;
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¢) Manual de Controle Interno;

d) Manual de Gestdo Documental.
IV. Plano de Trabalho B: até 3 de setembro de 2021.
V. LOTE 2: até 23 de dezembro de 2021

a) Manual de Prestacdo de Contas;

b) Manual de Contratacéo de Pessoal;

¢) Manual de Recursos Humanos.

8.3. A empresa Contratada cabe a observancia dos prazos maximos estabelecidos. Ressalva-
se, ndo obstante, a possibilidade acordada entre as partes de flexibilizacdo na ordem de entrega
dos produtos, desde que preservado o periodo de vigéncia do contrato.

8.4. Em relagéo aos produtos contratados, aqui elencados nos Itens 4.2 e 4.3, o pagamento sera
efetuado em favor da Contratada, apds a prestacdo do servico, com a entrega e aprovacao de
cada documento, respeitadas as condi¢des estabelecidas no Ato Convocatorio e neste Termo
de Referéncia, e obedecendo aos percentuais apresentados a seguir:

V. Plano de Trabalho A: 4,0% do valor total da contratacao.

VI. LOTE 1:
e) Manual de Compras e Contratagfes: 12,0% do valor total;
f) Manual de Gestao Patrimonial: 12,0% do valor total;

g) Manual de Controle Interno: 20,0% do valor total;

h) Manual de Gestdo Documental: 10,0% do valor total.

VIl. Plano de Trabalho B: 2,0% do valor total da contratacdo.

VIll. LOTE 2:
d) Manual de Prestacéo de Contas: 10,0% do valor total;
e) Manual de Contratacéo de Pessoal: 10,0% do valor total;
f) Manual de Recursos Humanos: 20,0% do valor total da contratacéo.

8.5. O pagamento sera feito por meio de boleto bancério ou transferéncia bancéria para conta
de titularidade da Pessoa Juridica Contratada, em até 10 (dez) dias apdés a emissao da Nota
Fiscal e entrega do produto correspondente.

8.6. Devera ser emitida uma Nota Fiscal onde deverdo vir expressas as seguintes informacdes:
a) numero deste processo (Ato Convocatorio ABHA/PN N° 002/2021); b) nimero do contrato
correspondente, e ¢) descricdo dos servigcos prestados.

8.7. Os pagamentos processados pela Contratante ndo isentam a Contratada de suas
obrigacdes e responsabilidades vinculadas a prestacdo dos servi¢os contratados.

8.8. Poderdo ser observadas as retencoes, de acordo com legislacdo e normas vigentes, no
ambito da Unido, Estado e Municipio.
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8.9. Aliberacéo do pagamento ficard também condicionada a comprovacéo da regularidade fiscal
e trabalhista da empresa Contratada, mediante apresentacdo de documentos habeis. Em caso
de inadimpléncia, podera ser concedido um prazo de até 30 (trinta) dias para a regularizacéo da
empresa, sob o risco de aplicacdo das sancdes cabiveis.

8.10. Podera ser deduzido o valor de multa eventualmente aplicada. Uma vez adotados os
procedimentos administrativos cabiveis, se julgada procedente a defesa da empresa Contratada,
o valor deduzido seré& devolvido.

9 - OBRIGAGCOES DAS PARTES

9.1. A Pessoa Juridica, como entidade Contratada, devera:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

assinar o Termo Contratual;

executar os servigos em conformidade com o presente Termo de Referéncia com os mais
elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;

considerar as decisdes ou sugestdes da Contratante sempre que contribuirem de
maneira significativa na qualificacéo e agilidade dos trabalhos;

cumprir, na integra, todas as condigBes estabelecidas neste processo seletivo e na
proposta apresentada, ficando sujeita, inclusive, as penalidades pelo descumprimento de
guaisquer de suas clausulas;

disponibilizar o profissional observando aos requerimentos de qualificacdo e perfil
estabelecidos pela Contratante;

responsabilizar-se pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa e/ou dolo quando da execuc¢ao dos servicos;

comunicar a Contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos solicitados;

reparar/substituir/alterar os produtos em ndo-conformidade ou ndo aprovados, sem 6nus
para a Contratante;

ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacédo financeira, sem
prévia e expressa autorizagdo da Contratante;

responder pelas obrigacbes de natureza tributaria, trabalhista, previdenciaria ou
resultante de acidente de trabalho, bem como as relacionadas a salde, transporte,
uniformes ou beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacao de emprego no
ambito da contratacao;

responder por todos os 6nus com 0S encargos sociais e legais, impostos e seguros,
relativos a execucdo do objeto contratado e qualquer acidente de que venham a ser
vitimas os seus profissionais, por aqueles causados por eles a terceiros, nos horarios de
prestacdo dos servicos;

manter durante o desenvolvimento dos trabalhos todas as condi¢cbes de habilitacédo e
qualificacdo exigidas, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

adotar todas as providéncias necessarias no sentido de preservar a Contratante e manté-
la a salvo de reivindicagcbes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer
natureza, em caso de acdes envolvendo 0s seus servicos prestados em atendimento ao
objeto contratado, assumindo, inclusive todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execucdo dos servigos, originariamente ou
vinculada por preveng¢do, conexao ou continéncia;
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prestar esclarecimentos sobre eventuais fatos noticiados que a envolva
independentemente de solicitagéo;

receber os valores contratuais devidos pela execucéo dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias estabelecidas no contrato;

executar os servicos contratados, em conformidade com as clausulas avengadas e
normas vigentes, de forma a néo interferir na rotina de funcionamento da Contratante;
sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da Contratante, prestando todos
os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e légica, atendendo as
reclamacdes formuladas, adotando, imediatamente, as providéncias necessarias para a
sua correcao;

arcar com as reclamacoes feitas pela fiscalizacdo do contrato, cuidando imediatamente
das providéncias necessarias para a corre¢do, evitando repeticdo de fatos;

ndo se eximir da total responsabilidade quanto a execucdo dos servicos em caso de
omissao, total ou parcial, da fiscalizacéo pela Contratante;

manter disponibilidade da equipe para garantir a execugdo dos servigos, sem interrupcao,
seja por motivo de férias, licenca de qualquer tipo, falta ao servico, demissdo e outros,
obedecidas as disposi¢des da legislagéo trabalhista vigente;

substituir o profissional disponibilizado a pedido da Contratante, observada a justificativa
apresentada, assegurando-se das especificagcdes exigidas no processo;

nado contratar servidor da Contratante durante a vigéncia do contrato;

nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem
subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, quaisquer das prestacdes a que esta
obrigada, sem prévio consentimento da Contratante;

realizar todas as transac¢des comerciais necessarias a execucao dos servigos contratados
exclusivamente em seu proprio nome;

nao veicular publicidade ou qualguer outra informacéo acerca das atividades, objeto do
contrato celebrado, sem a prévia autorizagdo da Contratante;

responsabilizar-se administrativa, civil e penalmente pela divulgacdo indevida de
guaisquer documentos e/ou informagdes de propriedade da Contratante e da ANA, por
parte de seus empregados;

manter arquivo com toda a documentacao relativa a execucao do contrato;

responder por quaisquer danos, desaparecimentos de bens e avarias e/ou prejuizos
causados a Contratante e/ou a terceiros, em equipamentos, instalacdes e outros bens,
dolosa ou culposamente, por sua acdo ou omissdo, desde que comprovada
responsabilidade, ainda que tenha havido fiscalizagdo pela Contratante;

cumprir as orientacdes da Contratante para o desempenho das atividades e cumprir as
obrigacdes, de forma que os servigcos sejam realizados com esmero e perfeicao;
ressarcir a Contratante, mesmo apdés a rescisdo ou extincdo do termo contratual,
guaisquer danos ou pagamentos erréneos a titulo de execucado do objeto eventualmente
detectados, garantidos os direitos a ampla defesa e ao contraditério.

entregar, ao término do contrato ou quando solicitado, todo contetudo, dados e arquivos
gerados em decorréncia dos servigos contratados;

disponibilizar e manter ativa conta corrente, em nome da Pessoa Juridica Contratada, em
instituicdo financeira oficial;
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XXXIlll.aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0os acréscimos ou supressdes no quantitativo

do objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, permitida a
supressdo além desse limite mediante acordo entre as partes.

9.2. A ABHA, como empresa Contratante, devera:

VI.
VIl

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

colocar a disposicado da Contratada os elementos e informacdes necessarias a execugao
do objeto deste Processo Seletivo e seus anexos, observando-se o prazo requerido para
a consolidacdo das informacdes;

certificar se a escolha/indicacdo do profissional da Contratada atende as exigéncias de
qualificacdo e perfil requeridos para o desempenho das funcdes;

observar a atuacao do profissional disponibilizado pela Contratada, podendo, mediante
justificativa fundamentada solicitar a pronta substituicéo;

impedir que terceiros executem o0s servi¢os objeto deste Processo;

rejeitar qualquer produto ou servi¢co executado equivocadamente ou em desacordo com
as orientacdes emanadas;

atestar a execucao dos servicos e receber a Nota Fiscal/Fatura correspondente;

deduzir e recolher os tributos ou outros encargos fiscais sobre os pagamentos efetuados
a Contratada;

efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servicos, nas condicbes e precos
pactuados e desde que cumpridas as formalidades e exigéncias convencionadas;
verificar a regularidade fiscal da Contratada antes do pagamento;

suspender o pagamento da Nota Fiscal quando houver obrigacdo contratual pendente
por parte da Contratada, até a completa regularizacao;

supervisionar e fiscalizar a execug¢do dos servigos objeto do contrato, sob o0 aspecto
gualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer quaisquer
servi¢cos que ndo estejam de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas;
notificar, por escrito, qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do servico e
quaisquer falhas ocorridas, para a imediata adog¢éo das providéncias de saneamento;
exigir os documentos comprobatorios de execucdo dos servigos;

aplicar san¢des a Contratada pelo atraso no cumprimento das obrigacdes contratuais,
bem como pela inexecucdo total ou parcial do contrato;

receber e conferir o(s) produto(s) gerado(s), recusando aquele que néo estiver de acordo
com as especificagdes;

considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos na legislagédo pertinente.

10 - VIGENCIA CONTRATUAL

10.1. Fica estabelecido o prazo inicial de 6 (seis) meses de vigéncia, apés a assinatura do
contrato, para execucao do objeto ora licitado.

10.2. Havendo necessidade de prorrogacdo por razdes técnicas e operacionais, devidamente
motivadas e justificadas, a vigéncia contratual podera ser ampliada pelo menor periodo adicional
possivel, observadas as justificativas técnicas e resguardados os valores originais e as demais
condi¢Bes contratuais, desde que 0 ato esteja assegurado pelos instrumentos que fundamentam
a presente contratagcdo, ou por aqueles que venham a eles substituirem.
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11 - VALOR DE CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Fica estabelecido o valor méximo de R$ 85.387,63 (oitenta e cinco mil e trezentos e oitenta
e sete reais e sessenta e trés centavos) para execuc¢ao dos servicos, a ser apropriado no Centro
de Custo do Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA, e suportado pela parcela dos 7,5% dos
recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos em ambito da Bacia Hidrogréafica do Rio
Paranaiba, ndo considerando qualquer valor adicional que n&o conste de procedimentos
devidamente aprovados pela Contratante,

11.2. Reitera-se que os valores de referéncia para a composicao dos custos estdo descritos no
Anexo Il deste Ato Convocatorio, justificando, ainda, que o valor sugerido para remuneracao
(salario paradigma) do profissional Consultor, a ser disponibilizado, foi obtido pela média dos
salérios recomendados para algumas categorias profissionais, conforme consulta nas entidades
oficiais abaixo discriminadas, além da referéncia de salario j& praticado pela Contratante para os
cargos de advogado e de analista ambiental.
I.  engenharia
https://www.confea.org.br/profissional/salario-minimo-profissional,

II.  biologia
https://crbio04.gov.br/biologo/honorarios/;

lll.  administragdo
http://fenad.com.br/wp-content/uploads/2020/07/TABELA-HONOR%C3%81RI0S-2020-
FENAD.pdf;

IV. gestdo empresarial

https://www.salario.com.br/empresas/atividades-de-consultoria-em-gestao-
empresarial/uberlandia-mqg-7020400/.

11.3. A titulo de esclarecimento, embora a referéncia orcamentéria, disposta no Anexo Il deste
processo, tenha se baseado em parcelas mensais fixas e sucessivas de igual valor, e
considerando a possibilidade de flexibilizacdo na entrega dos documentos licitados, os
pagamentos a Contratada deverdo obedecer aos percentuais apresentados no ltem 8.4 deste
Termo de Referéncia, a medida em que forem aprovados os documentos em analise,
respeitando-se, contudo, o prazo estabelecido no Item 8.5.

11.4. Por se constituir estimativa de demanda, a ABHA, como Contratante, é reservado o direito
de, a seu critério, utilizar ou nado a totalidade dos recursos previstos.

11.5. O contrato poderéa sofrer supressao no caso de término ou rescisao do referido Contrato
de Gestéo, garantida a proporcionalidade ao trabalho até entdo executado.

11.6. Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorporagcédo de outra(s)
fonte(s) de custeio, podera haver apropriacéo das despesas em dotacao respectiva.

12 - INFORMACOES COMPLEMENTARES
12.1. Ocorrendo a inércia em assinar o instrumento contratual no prazo de 5 (cinco) dias Uteis

ou a negativa do fornecimento do objeto deste processo por parte da vencedora, 0 mesmo
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podera ser adjudicado as outras concorrentes remanescentes, na ordem de classificacdo e de
acordo com as propostas apresentadas, sem prejuizo as demais sang¢des previstas em lei.

12.2. A inexecucédo total ou parcial dos servicos ensejard a rescisdo contratual ou ajuste
celebrado.

12.3. Qualquer circunstancia de rescisao contratual devera ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12.4. Casos omissos serao resolvidos com base nos comandos legais, regulamentos e normas
técnicas que disciplinam a questéo.

Araguari - MG, 19 de abril de 2021.
ORIGINAL ASSINADO

RONALDO BRANDAO BARBOSA
Gerente Administrativo e Financeiro
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ANEXO lI

REFERENCIA ORCAMENTARIA

Funcéo

Saléario-base *
(valor médio em reais )

Coeficiente
(encargos + tributagéo + BDI )

Custo mensal
(em reais)

Consultor

6.081,74 2,340

14.231,27

* Referéncia: média salarial de algumas categorias profissionais, conforme disposto no ftem 11.2 do Termo de Referéncia.

ORGAMENTO DE REFERENCIA EM REAIS - BASE DE CALCULO

Fonte Valor de Total de Vigéncia Valor
orcamentaria remuneracdo * | profissionais | (meses) total
CG N° 035/2020/ANA 6.081,74 1 6 36.490,44
subtotal 36.490,44
Consultor obrigacdes patronais ** 75% 27.367,83
taxa de administragéo + BDI ** 20% 7.298,09
subtotal 34.665,92
tributagdo sobre a nota fiscal ** 20% 14.231,27
Total maximo estimado 85.387,63
Coeficiente maximo estimado 2,340
* valor médio consultado / ** percentuais variaveis, considerando patamares basicos levantados.
MODELO DE APRESENTAQAO DA PROPOSTA
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA *
Fonte Valor de Total de Vigéncia Valor
orcamentaria remuneracdo | profissionais | (meses) total
CG N° 035/2020/ANA 6.081,74 1 6 36.490,44
A - subtotal 36.490,44
Consultor obrigacdes patronais -
taxa de administra¢éo + BDI -
B - subtotal -
C - tributac&o sobre a nota fiscal -
Total maximo estimado A+B+C

Coeficiente maximo estimado

(total/remuneracao)

* valores variaveis, considerando exigéncia legal e interesse da proponente.
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ANEXO 11l

MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE

, Inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o

, portador do documento de identidade n°

e inscrito no CPF sob o n° , declara possuir

instalages, equipamentos, materiais e pessoal técnico e disponiveis para execuc¢do do objeto
da selegéo do Ato Convocatério ABHA/PN N° 002/2021.

, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal:

Nome legivel:
CNPJ da empresa:
Endereco:
Telefone:

E-mail:
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE CIENCIA E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DO EDITAL

Eu, , responsavel legal da empresa

, CNPJ n° , localizada na

, declaro, sob as penas da lei, que estou ciente de todas as

informacgdes e condi¢des contidas no Ato Convocatorio ABHA/PN N° 002/2021, afirmando que a

empresa atende plenamente todas as exigéncias do presente Edital.

Por ser expresséao de verdade, firmamos o presente.

Local, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel:

CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone:

E-mail:
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ANEXO V

DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENORES DE IDADE

Nome da Empresa , CNPJ n° ,
sediada - (endereco completo ) DECLARA, sob as penas da lei, que

nao possui em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na
condicéo de aprendiz a partir de 14 (quatorze anos), (Lei n° 9.854/99 e Decreto n° 4.358/2002).

Local, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel:

CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone:

E-mail:
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ANEXO VI
DECLARACAO DE NAO INTEGRANTE E DE NAO PARENTESCO
A empresa (RAZAO SOCIAL), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

em (ENDERECO COMPLETO), DECLARA, em atendimento as disposi¢des legais e normativas
que disciplinam o Ato Convocatorio ABHA/PN N° 002/2021, que ndo possui em seu corpo diretivo

(dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de cinco por cento do capital com direito a
voto), em seu quadro permanente ou de prestadores de servigos eventuais, de maneira direta
ou indireta, profissionais que sejam membros ou parentes até o 3° grau de qualquer pessoa
vinculada a ABHA (funcionario, Diretoria, Conselho de Administracdo, Conselho Fiscal e
representante das Entidades Associadas), tampouco que sejam membros ou parentes até o 3°
grau de qualquer pessoa vinculada aos Comités de Bacia Hidrografica envolvidos neste processo

(Conselheiro e integrante de Camaras Técnicas ou de Grupos Técnicos).

Por ser expresséao de verdade, € firmado o presente documento.

LOCAL E DATA.

Identificacdo do Representante Legal

Assinatura
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ANEXO VII
MINUTA DO TERMO CONTRATUAL

INSTRUMENTO CONTRATUAL DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS, COM
VISTAS A ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE REGULAGAO INTERNA, QUE ENTRE S|
CELEBRAM A ASSOCIACAO MULTISSETORIAL DE USUARIOS DE RECURSOS HIDRICOS
DE BACIAS HIDROGRAFICAS E A EMPRESA (XXXXXXXXXXX).

ATO CONVOCATORIO ABHA/PN N° 002 / 2021

CONTRATO ABHA/PN N° XXX /2021

A ASSOCIACAO MULTISSETORIAL DE USUARIOS DE RECURSOS HIDRICOS DE BACIAS
HIDROGRAFICAS, associaco sem fins lucrativos de direito privado, Entidade Delegatéaria das
fungdes de Agéncia de Agua da Bacia Hidrografica do Rio Paranaiba Araguari, inscrita no
CNPJ/MF sob n° 06.536.989/0001-39, isenta de inscri¢cdo estadual, com escritorio na cidade de
Araguari, Estado de Minas Gerais, na Rua Jaime Gomes, n.° 741 - Centro - CEP 38.440-244,
neste ato representada pelo seu Diretor Presidente, THIAGO ALVES DO NASCIMENTO,
brasileiro, solteiro, Advogado, residente e domiciliado na cidade de Araguari, Estado de Minas
Gerais, inscrito no CPF sob o n°® 044.017.416-33 e Cédula de Identidade com o n° MG-
10.224.181 SSP/MG, doravante denominada CONTRATANTE, de outro lado, a empresa
(xxxxxxx), inscrita no CNPJ sob 0 n® (XX.XXX.XXX/XXxX-xX), com sede na cidade de (xxxx), Estado
de (xxxxx), no (endereco XxxXXxxxx), neste ato representada pelo seu (XXXXX), (XXXXXXX),
brasileiro, (xxxx), (xxxx), inscrito no CPF sob 0 n° (xxx.xxx.xxx-xx) e Cédula de Identidade com o
n® (xxxx), doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si ajustada a
realizacao do objeto do presente Contrato mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento contratual a contratacdo de Consultoria Externa
especializada, Pessoa Juridica, com vistas a elaboracdo de instrumentos de regulacdo interna
para procedimentos administrativos, financeiros e contabeis da Associa¢cdo Multissetorial de
Usuarios de Recursos Hidricos de Bacias Hidrograficas (ABHA), conforme descricdo do Ato
Convocatério ABHA/PN N° 002/2021 e respectivo Termo de Referéncia.

1.2. Em linhas gerais, trés tipos de produtos regulatorios serdo objeto de consideracdo da
presente contratagdo, Manual de Procedimentos; Procedimento Operacional Padrdo (POP) e
Fluxograma do Processo, os quais deverao ser elaborados de forma segregada, em funcéo dos
diferentes arranjos da estrutura administrativa e financeira da Entidade.

1.3. Este processo tem por objeto a contratacdo dos seguintes instrumentos regulatorios:

A-LOTE1

I.  Manual de Compras e Contratacées

a) Compras diretas: POP e Fluxograma do processo;
b) Aquisicdo de bens: POP e Fluxograma do processo;
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¢) Aquisicdo de servicos: POP e Fluxograma do processo;

d) Diérias e passagens aéreas: POP e Fluxograma do processo;
e) Contratos: POP e Fluxograma do processo.

Manual de Gest&o Patrimonial

a) Gestdo do almoxarifado: POP e Fluxograma do processo;

b) Requisicdo de material de consumo: POP e Fluxograma do processo;
c) Requisi¢cdo de material permanente: POP e Fluxograma do processo;
d) Desfazimento de bens: POP e Fluxograma do processo.

Manual de Controle Interno

a) Mapeamento e Matriz de Responsabilidades: POP e Fluxograma do processo;
b) Segregacao de fungbes e niveis de seguranca: POP e Fluxograma do processo;
¢) ldentificacdo de riscos e pontos criticos: POP e Fluxograma do processo;

d) Identificagdo de inconformidades: POP e Fluxograma do processo;

e) Conciliacdo e adoc¢ao de acdes corretivas: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Gestdo Documental

a) Producao de documentos: POP e Fluxograma do processo;
b) Utilizacdo do documento: POP e Fluxograma do processo;
c) Destinagéo do documento: POP e Fluxograma do processo.

B -LOTE 2

V.

VI.

VII.

Manual de Prestacdo de Contas

a) Comprovacgéo da despesa: POP e Fluxograma do processo;
b) Movimentacéo de recursos: POP e Fluxograma do processo;
c) Documentacao basica: POP e Fluxograma do processo;

d) Guarda de documentos: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Contratacdo de Pessoal

a) Caracterizagdo da demanda: POP e Fluxograma do processo;
b) Desenvolvimento do processo de selecdo: POP e Fluxograma do processo.
Manual de Recursos Humanos

a) Processo admissional: POP e Fluxograma do processo;

b) Contrato de Trabalho e registro de pessoal: POP e Fluxograma do processo;
c) Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias: POP e Fluxograma do processo;
d) Controle de frequéncia: POP e Fluxograma do processo;

e) Avaliacdo de Desempenho: POP e Fluxograma do processo;

f) Folha de Pagamento: POP e Fluxograma do processo;

g) Férias: POP e Fluxograma do processo;

h) Processo demissional: POP e Fluxograma do processo;

i) Resciséo trabalhista: POP e Fluxograma do processo;

j) Treinamento e capacitacdo: POP e Fluxograma do processo.
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1.4. A Consultoria Contratada devera elaborar um Plano de Trabalho como ponto inicial dos
servicos técnicos, com a apresenta¢cdo minima dos seguintes elementos:

I.  Cronograma fisico de execuc¢do de cada lote licitado e dos respectivos produtos;
II.  Conteddo minimo de cada produto;

[1l.  Referencial técnico;

IV. Bases legais e juridicas.

CLAUSULA SEGUNDA - VINCULACAO

2.1. O presente Contrato esta vinculado ao procedimento de sele¢cédo de propostas, através do
Ato Convocatério ABHA/PN N° 002/2021, homologado em xx de xxxxxxxx do corrente ano.

CLAUSULA TERCEIRA - PROCEDIMENTOS TECNICOS

3.1. Todos os procedimentos e recomendagdes técnicas necessarias para a execugao do objeto
ora contratado encontram-se discriminados no Ato Convocatério ABHA/PN N° 002/2021 e
respectivo Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - NORMAS E DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O CONTRATO

4.1. Fazem parte deste instrumento o Ato Convocatoério do processo de sele¢do de propostas
ABHA/PN N° 002/2021 e respectivo Termo de Referéncia, a proposta aprovada e as
especificagbes que as acompanha, cujas disposicbes devem ser integralmente cumpridas,
mesmo que aqui hdo tenham sido reproduzidas ou contempladas.

CLAUSULA QUINTA - PRECO, CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE

5.1. Pela satisfatoria execucdo dos servicos objeto deste Contrato a Contratante pagara a
Contratada o valor total de R$ ____ (por extenso), que correspondente a proposta devidamente
aprovada, apds a prestacdo do servico, com a entrega e aprovagdo de cada documento,
respeitadas as condi¢Oes estabelecidas no Ato Convocatério e em seu Termo de Referéncia, e
obedecendo aos percentuais apresentados a seguir:

I.  Plano de Trabalho A: 4,0% do valor total da contratacéo.
II. LOTE 1:
a) Manual de Compras e Contrata¢cfes: 12,0% do valor total;

b) Manual de Gestdo Patrimonial: 12,0% do valor total;

¢) Manual de Controle Interno: 20,0% do valor total;

d) Manual de Gestdo Documental: 10,0% do valor total.

[1l. Plano de Trabalho B: 2,0% do valor total da contratacao.
IV. LOTE 2:
e) Manual de Prestagéo de Contas: 10,0% do valor total;

f) Manual de Contratacdo de Pessoal: 10,0% do valor total;

g) Manual de Recursos Humanos: 20,0% do valor total da contratacao.

Rua Jaime Gomes, 741 - Centro - Araguari - MG - CEP 38440-244
Fone: 34 3241-4849 - abha@agenciaabha.com.br - www.agenciaabha.com.br



GESTAO DE AGUAS

@ABHA

5.2. A empresa Contratada cabe a observancia dos prazos maximos estabelecidos. Ressalva-
se, ndo obstante, a possibilidade acordada entre as partes de flexibilizacdo na ordem de entrega
dos produtos, desde que preservado o periodo de vigéncia do contrato.

5.3. Para efeito do pagamento, a Contratada devera apresentar documentagdo comprobatoria
das atividades executadas.

5.4. O pagamento sera feito por meio de boleto bancério ou transferéncia bancéaria para conta
de titularidade da Pessoa Juridica Contratada, em até 10 (dez) dias apds a emissdo da Nota
Fiscal e entrega do produto correspondente.

5.5. Devera ser emitida uma Nota Fiscal onde deverdo vir expressas as seguintes informacgoes:
a) numero deste processo (Ato Convocatorio ABHA/PN N° 002/2021); b) numero do contrato
correspondente, e c¢) descricdo dos servigos prestados.

5.6. Os pagamentos processados pela Contratante ndo isentam a Contratada de suas
obrigacdes e responsabilidades vinculadas a prestacéo dos servigos contratados.

5.7. Poderdo ser observadas as retencdes, de acordo com legislacdo e normas vigentes, no
ambito da Unido, Estado e Municipio.

5.8. Aliberagdo do pagamento ficara também condicionada a comprovagao da regularidade fiscal
e trabalhista da empresa Contratada, mediante apresenta¢do de documentos habeis. Em caso
de inadimpléncia, podera ser concedido um prazo de até 30 (trinta) dias para a regularizacédo da
empresa, sob o risco de aplicacdo das sancdes cabiveis.

5.9. Podera ser deduzido o valor de multa eventualmente aplicada. Uma vez adotados os
procedimentos administrativos cabiveis, se julgada procedente a defesa da empresa Contratada,
o valor deduzido seré& devolvido.

5.10. A Contratada obriga-se a aceitar acréscimos ou supressao nas mesmas condi¢cfes deste
Contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial, em conformidade com
legislacao aplicavel, observando-se, porém, prévia negociacao entre as partes.

5.11. Os pagamentos serdo realizados, observadas, ainda, as seguintes consideragoes:

I. aplicar-se-a o indice de correcao monetaria INPC em caso de atraso nos pagamentos
pela Contratante, a partir da data do vencimento da parcela até a data do efetivo
pagamento;

. na eventualidade de atraso na entrega dos servicos no prazo contratual, cuja
responsabilidade seja imputada a Contratada, ela estara sujeita a uma multa por atraso
correspondente a 0,10% (zero virgula dez por cento) do valor do Contrato por dia corrido
de atraso;

lll. os precos totais incluirdo todas e quaisquer despesas diretas e indiretas, incluindo e ndo
se limitando as despesas com pessoal, encargos, seguros, impostos, taxas e outras que
se fizerem necessérias para a plena realizagdo do objeto licitado. O recolhimento de
encargos, e demais pagamentos das despesas diretas e indiretas é de Unica e exclusiva
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responsabilidade da licitante Contratada, ndo cabendo a Contratante responder
solidariamente ou sob qualquer outra forma por estas despesas;

IV. a Contratada deverd comprovar o recolhimento dos encargos sociais devidos mediante a
apresentacgao de coOpias das Guias de Recolhimento.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO DE EXECUCAQ

6.1. O prazo inicial para execucao deste Contrato € de 6 (seis) meses, contados a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme conveniéncia das partes envolvidas, observadas
as justificativas técnicas, e resguardados os valores originais e as demais condi¢des contratuais,
desde que a prorrogacao esteja assegurada pelo instrumento que fundamenta a contratacdo, ou
por agueles que venham a ele substituir, com suas alteragbes, eventuais aditamentos e
respectivas consignacdes orgamentarias.

6.2. ApOs a formalizagédo contratual ou emissao da Ordem de Servico, a entrega dos produtos
de regulacdo interna (Manual de Procedimentos; Procedimento Operacional Padrdo (POP) e
Fluxograma do Processo) devera obedecer ao seguinte cronograma:

I.  Plano de Trabalho A: até 28 de maio de 2021.
II. LOTE 1: até 31 de agosto de 2021
a) Manual de Compras e Contratacoes;

b) Manual de Gestdo Patrimonial;

¢) Manual de Controle Interno;

d) Manual de Gestdo Documental.
[ll.  Plano de Trabalho B: até 3 de setembro de 2021.
IV. LOTE 2: até 23 de dezembro de 2021

a) Manual de Prestacéo de Contas;

b) Manual de Contratacdo de Pessoal,
¢) Manual de Recursos Humanos.

CLAUSULA SETIMA - CREDITO PARA CORRER AS DESPESAS

7.1. As despesas e obrigacGes decorrentes deste processo serdo apropriadas na dotagéo
orcamentaria do Centro de Custo do Contrato de Gestdo N° 035/2020/ANA, suportadas pela
parcela dos 7,5% dos recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos.

CLAUSULA OITAVA - RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. A Pessoa Juridica, como entidade Contratada, devera:

I. assinar o Termo Contratual;

[I. executar os servicos em conformidade com o presente Termo de Referéncia com os mais
elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;

Ill. considerar as decisbes ou sugestdes da Contratante sempre que contribuirem de
maneira significativa na qualificacéo e agilidade dos trabalhos;
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cumprir, na integra, todas as condicBes estabelecidas neste processo seletivo e na
proposta apresentada, ficando sujeita, inclusive, as penalidades pelo descumprimento de
guaisquer de suas clausulas;

disponibilizar o profissional observando aos requerimentos de qualificacdo e perfil
estabelecidos pela Contratante;

responsabilizar-se pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa e/ou dolo quando da execucdo dos servigos;

comunicar a Contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos solicitados;

reparar/substituir/alterar os produtos em ndo-conformidade ou n&o aprovados, sem 6nus
para a Contratante;

ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacgdo financeira, sem
prévia e expressa autorizacao da Contratante;

responder pelas obrigagbes de natureza tributaria, trabalhista, previdenciaria ou
resultante de acidente de trabalho, bem como as relacionadas a saude, transporte,
uniformes ou beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego no
ambito da contratacéo;

responder por todos os 6nus com 0S encargos sociais e legais, impostos e seguros,
relativos & execucdo do objeto contratado e qualquer acidente de que venham a ser
vitimas os seus profissionais, por aqueles causados por eles a terceiros, nos horéarios de
prestagéo dos servicos;

manter durante o desenvolvimento dos trabalhos todas as condigbes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

adotar todas as providéncias necessarias no sentido de preservar a Contratante e manté-
la a salvo de reivindicacbes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer
natureza, em caso de a¢des envolvendo 0s seus servicos prestados em atendimento ao
objeto contratado, assumindo, inclusive todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execucao dos servigos, originariamente ou
vinculada por prevencdo, conexao ou continéncia;

prestar esclarecimentos sobre eventuais fatos noticiados que a envolva
independentemente de solicitagao;

receber os valores contratuais devidos pela execucao dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias estabelecidas no contrato;

executar 0s servigos contratados, em conformidade com as cladusulas avencadas e
normas vigentes, de forma a nao interferir na rotina de funcionamento da Contratante;
sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da Contratante, prestando todos
os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e légica, atendendo as
reclamacdes formuladas, adotando, imediatamente, as providéncias necessarias para a
sua correcao;

arcar com as reclamacoes feitas pela fiscalizagdo do contrato, cuidando imediatamente
das providéncias necessarias para a correcao, evitando repeticédo de fatos;

ndo se eximir da total responsabilidade quanto a execucdo dos servicos em caso de
omissao, total ou parcial, da fiscalizacéo pela Contratante;

manter disponibilidade da equipe para garantir a execucdo dos servigos, sem interrupcao,
seja por motivo de férias, licenca de qualquer tipo, falta ao servico, demisséo e outros,
obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente;

Rua Jaime Gomes, 741 - Centro - Araguari - MG - CEP 38440-244
Fone: 34 3241-4849 - abha@agenciaabha.com.br - www.agenciaabha.com.br



XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

GESTAO DE AGUAS

@ABHA

substituir o profissional disponibilizado a pedido da Contratante, observada a justificativa
apresentada, assegurando-se das especificagfes exigidas no processo;

ndo contratar servidor da Contratante durante a vigéncia do contrato;

nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem
subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, quaisquer das prestacfes a que esta
obrigada, sem prévio consentimento da Contratante;

realizar todas as transac¢des comerciais necessarias a execucdo dos servicos contratados
exclusivamente em seu proprio nome;

nao veicular publicidade ou qualguer outra informacgéo acerca das atividades, objeto do
contrato celebrado, sem a prévia autorizacdo da Contratante;

responsabilizar-se administrativa, civil e penalmente pela divulgacdo indevida de
guaisquer documentos e/ou informag6es de propriedade da Contratante e da ANA, por
parte de seus empregados;

manter arquivo com toda a documentacao relativa & execucao do contrato;

responder por quaisquer danos, desaparecimentos de bens e avarias e/ou prejuizos
causados a Contratante e/ou a terceiros, em equipamentos, instalacdes e outros bens,
dolosa ou culposamente, por sua acdo ou omissdo, desde que comprovada
responsabilidade, ainda que tenha havido fiscalizacdo pela Contratante;

cumprir as orientagfes da Contratante para o desempenho das atividades e cumprir as
obrigac@es, de forma que os servigos sejam realizados com esmero e perfeicao;
ressarcir a Contratante, mesmo apds a rescisdo ou extingdo do termo contratual,
guaisquer danos ou pagamentos errdneos a titulo de execugéo do objeto eventualmente
detectados, garantidos os direitos a ampla defesa e ao contraditério.

entregar, ao término do contrato ou quando solicitado, todo contetdo, dados e arquivos
gerados em decorréncia dos servi¢os contratados;

disponibilizar e manter ativa conta corrente, em nome da Pessoa Juridica Contratada, em
instituicao financeira oficial;

aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos ou supressdes no guantitativo
do objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, permitida a
supressao além desse limite mediante acordo entre as partes.

8.2. A ABHA, como empresa Contratante, devera:

VI.
VII.

colocar a disposicao da Contratada os elementos e informagfes necessarias a execugao
do objeto deste Processo Seletivo e seus anexos, observando-se o prazo requerido para
a consolidacdo das informacdes;

certificar se a escolha/indicacéo do profissional da Contratada atende as exigéncias de
qualificacdo e perfil requeridos para o desempenho das funcdes;

observar a atuacdo do profissional disponibilizado pela Contratada, podendo, mediante
justificativa fundamentada solicitar a pronta substituicéo;

impedir que terceiros executem os servi¢os objeto deste Processo;

rejeitar qualquer produto ou servigco executado equivocadamente ou em desacordo com
as orientacdes emanadas;

atestar a execucao dos servicos e receber a Nota Fiscal/Fatura correspondente;

deduzir e recolher os tributos ou outros encargos fiscais sobre os pagamentos efetuados
a Contratada;
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efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servicos, nas condicbes e precos
pactuados e desde que cumpridas as formalidades e exigéncias convencionadas;
verificar a regularidade fiscal da Contratada antes do pagamento;

suspender o pagamento da Nota Fiscal quando houver obrigacdo contratual pendente
por parte da Contratada, até a completa regularizacao;

supervisionar e fiscalizar a execucdo dos servicos objeto do contrato, sob o aspecto
gualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer quaisquer
servicos que ndo estejam de acordo com as condi¢cdes e exigéncias especificadas;
notificar, por escrito, qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do servico e
quaisquer falhas ocorridas, para a imediata ado¢&o das providéncias de saneamento;
exigir os documentos comprobatorios de execucao dos servicos;

aplicar san¢des a Contratada pelo atraso no cumprimento das obrigacdes contratuais,
bem como pela inexecucao total ou parcial do contrato;

receber e conferir o(s) produto(s) gerado(s), recusando aguele que nao estiver de acordo
com as especificagdes;
considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos na legislagao pertinente.

CLAUSULA NONA - MULTAS E PENALIDADES

9.1. Pela inexecucao total ou parcial das obrigacdes deste instrumento, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagcdo, aplicar a
empresa Contratada as seguintes penalidades:

V.
VI.

VII.

VIII.

adverténcia;

multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao, recolhida
no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagéo oficial;

suspensao temporaria de participacao em licitacdes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93.

9.2. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, sera cobrada administrativamente,
deduzindo-se do valor da Fatura Total, e ndo sendo suficiente, o valor podera ser inscrito como
Divida Ativa e cobrado judicialmente.

9.3. Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria da Contratante, com base nos comandos
legais, regulamentos e normas técnicas que disciplinam a questéo.

CLAUSULA DECIMA - RESCISAO CONTRATUAL

10.1. A inexecucdao total ou parcial dos servi¢os ensejara a rescisao contratual.

10.2. Ainda, a Contratante poderd a todo tempo e sem qualquer 6nus ou responsabilidade,
rescindir este Contrato independentemente de acao, notificacéo ou interpelagéo judicial ou extra,
se a Contratada:

deixar de cumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des deste Contrato;
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Il.  ndo dar atendimento as solicitagdes visando proceder a execucao dos servigos descritos
na Clausula Primeira, deste instrumento;

lll. subcontratar os servi¢cos objeto deste Contrato, sem a expressa e prévia autorizacao da
Contratante; e ainda,

IV. por razdes de interesse publico devidamente justificado;

V. pela incidéncia prevista nos artigos 77 a 79 e seus incisos, da Lei Federal n°. 8.666/93
atualizado pela Lei Federal n°. 8.883/94, naquilo que for pertinente;

VI. por acordo entre as partes, mediante aviso por escrito, com prazo nunca inferior a 30
(trinta) dias.

10.3. Qualquer circunstancia de rescisao contratual devera ser formalmente motivada nos autos
do Processo Seletivo Conjunto, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

11.1. Aplica-se a este Contrato e principalmente aos casos omissos, 0s dispositivos da
Resolucdo N° 122, da Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico (ANA), de 16 de
dezembro de 2019; aplicando-se, ainda, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado, cujas normas ficam incorporadas a este instrumento, ainda que
delas nédo se faga aqui, mengao expressa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - MANUTENCAO DAS CONDICOES DO PROCESSO

12.1. Fica a Contratada obrigada a manter as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no Ato Convocatério que deu origem ao presente instrumento, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, obrigando-se a declarar a superveniéncia de fato impeditiva a
manutencao da presente contratacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

13.1. A execucdo deste Contrato serda fiscalizada pela Contratante, sendo que deverao ser
anotadas em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o objeto deste Contrato,
inclusive determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou falhas observadas,
podendo haver recusa dos servigos mal executados.

13.2. Os servigos ora contratados, ap0s sua concluséo, serdo examinados, conferidos e aceitos
pela Contratante, ficando a Contratada obrigada a refazer as suas expensas e sem quaisquer
onus a Contratante, das partes julgadas insatisfatorias.

13.3. O recebimento de qualquer atraso justificado n&o implica concordancia da Contratante com
0S seus termos ou tampouco a anuéncia com qualquer falha ou impropriedade que porventura
vier a ser apurada, ndo excluindo a responsabilidade da Contratada em face das obrigactes
assumidas.

13.4. Em razéo das atribuicbes da Contratante estar vinculada a sua atuacdo junto ao CBH
Paranaiba, os servicos prestados pela Contratada serdo executados, também, sob orientacéo
operacional da Diretoria daquele Comité.
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13.5. Ficam assegurados aos demais atores signatarios do Contrato de Gestdo N°
035/2020/ANA, formalizado com a Contratante, o direito de fiscalizar e supervisionar os servicos
prestados pela Contratada, com livre acesso para a obtencéo de quaisquer informacgdes julgadas
necessarias ao seu bom acompanhamento.

13.6. O direito a fiscalizacdo ndo eximira, em qualquer hipétese, a Contratada das
responsabilidades contratuais e legais, bem como dos danos materiais ou pessoais que forem
causados a terceiros, seja por atos préprios ou de prepostos ou omissdes

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1. No desenvolvimento do trabalho, a publicacdo de atos e servicos deverdo ter carater
educativo ou informativo, constando os dizeres da ABHA e CBH Paranaiba, inseridas suas
logomarcas, ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem peca de
propaganda e/ou promog¢ao pessoal.

14.2. Os servigos contratados constituem-se estimativa de demanda e ndo se configura em
compromisso de execugao total ou parcial por parte da Contratante.

14.3. A Contratada, além das responsabilidades atinentes a execug¢do do objeto em questao,
respondera pela qualidade, corre¢cdo e seguranca dos servicos nos termos da legislagéo
pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Araguari, Estado de Minas Gerais, com rendncia e
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para nele serem dirimidas as duvidas,
controvérsias ou questdes oriundas do presente Contrato.

E, por estarem as partes de pleno acordo, justas e Contratadas, firmam o presente Contrato em
02 (duas) vias de igual teor, o qual lido e achado conforme, vai devidamente assinado, na
presenca de 02 (duas) testemunhas abaixo identificadas, a fim de que produza os devidos
juridicos e legais efeitos.

(Araguari - MG, xx de xxxxx de 2021 / Assinaturas das partes / Assinatura das testemunhas)

Rua Jaime Gomes, 741 - Centro - Araguari - MG - CEP 38440-244
Fone: 34 3241-4849 - abha@agenciaabha.com.br - www.agenciaabha.com.br



