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1- INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratacdo por preco global de uma empresa
especializada na prestacdo de servicos advocaticios para atuar como consultoria juridica no
desenvolvimento das acGes e na elaboracdo de atos administrativos emanados pela Associacdo
Multissetorial de Usuarios de Recursos Hidricos da Bacia Hidrografica do Rio Araguari -
ABHA, com a geragédo de produtos conforme especificagdes aqui consignadas.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta
para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias do
processo licitatorio e dos documentos contratuais.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A Lei Estadual N° 13.199, de 29 de janeiro de 1999, institui o Sistema Estadual de
Gerenciamento de Recursos Hidricos e a Politica Estadual de Recursos Hidricos, cujos
fundamentos baseiam-se, dentre outros, na adoc¢do da bacia hidrogréafica como unidade fisico-
territorial de planejamento e gerenciamento e na descentralizacdo da gestdo dos recursos hidricos
com a participacdo do poder publico, dos usuarios de agua e das comunidades.

2.2. Nesse sentido, cabe destacar os Comités de Bacia Hidrografica e as Agéncias de Bacia
Hidrografica como entes integrantes do SEGRH-MG.

2.3. A ABHA - Associacdo Multissetorial de Usuarios de Recursos Hidricos da Bacia
Hidrogréfica do Rio Araguari, € uma unidade executiva descentralizada, equiparada a Agéncia
de Bacia Hidrogréfica pela Deliberacdo N° 55 do Conselho Estadual de Recursos Hidricos do
Estado de Minas Gerais, publicada em 18 de julho de 2007, responsavel pelo suporte
administrativo, técnico e financeiro a gestdo de recursos hidricos da Bacia Hidrografica do Rio
Araguari, a partir dos procedimentos determinados pelo Comité e pelo Plano Diretor de Recursos
Hidricos da Bacia.

2.4. Como destaque, ressalta-se que, dentre outras, as principais atribuicGes legais de uma
Agéncia de Bacia é a promoc¢do de estudos necessarios para a gestdo das aguas e a
implementacdo dos instrumentos de gestdo expressos nos dispositivos da legislacdo pertinente e
delineados pelo Plano Diretor da Bacia.

2.5. A Missdo da ABHA ¢é a de atuar com exceléncia na operacionalizacdo da politica de
recursos hidricos definida pelos Comités de Bacias Hidrograficas e, no que couber, pelos Orgéos
Gestores, contribuindo para promover o equilibrio entre o progresso dindmico da sociedade e a
sustentabilidade hidrica.
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2.6. Para a operacionalizacdo dessas agdes é de extrema importancia a inser¢cdo do componente
juridico no sentido de orientar a conducdo dos trabalhos diante das exigéncias impostas, como
forma de antever vulnerabilidades de natureza administrativa e civel.

2.7. Assim, € importante justificar que os produtos gerados com o objeto desse Processo Seletivo
irdo, por certo, contribuir para o fortalecimento das decisées da ABHA, com reflexos positivos
em sua imagem institucional e na gestdo dos recursos hidricos das bacias hidrograficas de sua
area de atuacao.

3-0BJETO

3.1. Contratacdo de empresa de consultoria juridica, através de Processo Seletivo Simplificado,
Modalidade Coleta de Precos / Tipo Preco Global, com vistas a prestacdo de servicos
advocaticios especializados, com a geracdo de produtos conforme especificacbes aqui
consignadas.

4 - ATRIBUICOES METODOLOGICAS DA EMPRESA DE CONTRATADA

4.1. Para a apresentacdo da metodologia proposta, a empresa de consultoria juridica contratada
devera seguir as seguintes etapas de trabalho:
a) analisar preliminarmente as condicdes previstas neste Termo de Referéncia, com as
exigéncias e as especifica¢des dos produtos a serem elaborados;
b) analisar os contratos e convénios e demais procedimentos administrativos da ABHA
para direcionamento dos trabalhos;
c) organizar e consolidar todas as informacdes exigidas neste Termo de Referéncia, e
apresentar estudo dos resultados.

5 - OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. A ABHA, como entidade contratante, obriga-se a:

a) exercer a fiscalizacdo da execucdo do trabalho;

b) fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso da contratada a
todas as informacdes, instituicbes e entidades necessérias a consecucdo dos objetivos
de que trata este Termo de Referéncia;

c) considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolucéo
Conjunta SEMAD/IGAM n° 1.044, de 29 de outubro de 2009, e suplementarmente,
pela Lei Federal n° 8.666/93.

5.2. A empresa especializada em consultoria juridica, como entidade contratada, devera:
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a) executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de
Referéncia com os mais elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e
ética;

b) considerar as decisdes ou sugestdes da ABHA sempre que as mesmas contribuirem de
maneira significativa na qualificacdo dos trabalhos e agilidade dos mesmos;

c) fornecer mao-de-obra profissional qualificada e habilitada, disponibilizando seus
curriculos, e cumprir com as obrigacOes trabalhistas, devendo todos os profissionais
de nivel superior ter registro nos respectivos 6rgdos de classe;

d) arcar com as despesas de execucao dos trabalhos externos préprios, como locagdo de
veiculos, combustivel, equipamentos eletrénicos e acessorios, dentre outras;

e) arcar com as despesas de deslocamento e diarias de pessoal contratado na execucéo
das atividades externas proprias e de eventual treinamento;

f) disponibilizar dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de informacéo a terceiros
somente com autorizacdo da ABHA e dos Comités a ela vinculados;

g) reparar/substituir/alterar os produtos em n&o-conformidade ou ndo aprovados, sem
onus para a contratante;

h) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamacées
ou orientacOes se obriga a atender prontamente;

i) assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas
Ou conexas com 0 contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e
eventuais passivos, impostos, alimentacdo do seu pessoal, deslocamentos de
funcionarios, equipamentos de protecdo individual e coletivo, tributos, seguros, taxas
e servicos, licencas em reparticdes publicas, registros, autenticacdes do contrato, etc.,
e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela contratada a inexisténcia
de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a
contratante;

J) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do
contrato a ser firmado;

k) ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacao financeira, sem
prévia e expressa autorizacdo da contratante;

I) submeter-se as normas e condi¢cbes baixadas pela contratante, quanto ao
comportamento, discricdo e urbanidade na relacdo interpessoal;

m) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacOes apresentadas e atuar
sempre dentro dos prazos estabelecidos.

6 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

6.1. A empresa contratada devera realizar uma reunido técnica inicial com a direcdo da ABHA
para esclarecimentos e recomendacfes quanto & metodologia e desenvolvimento do trabalho.
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Podera ser discutida a possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodolégicos e/ou na
elaboracdo dos produtos contratados.

6.2. E importante ressaltar, ainda, que em todo o desenvolvimento do trabalho, a comunicagéo e
a publicacdo de atos, programas e servicos referentes ao objeto contratado, deverdo ter carater
educativo ou informativo, constando os dizeres do Contrato com a ABHA, inseridas as devidas
logomarcas, ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem mera pega de
propaganda e/ou promocéo pessoal de autoridades ou servidores publicos, ou mesmo da empresa
contratada.

7 - ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

7.1. Fica estipulado o valor maximo de R$ 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos reais), por um
periodo de 12 (doze) meses, para a execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, ndo
considerando qualquer valor adicional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados
pela contratante.

7.2. Durante o periodo de vigéncia contratual ndo havera qualquer tipo de reajuste, ressalvado o
disposto no item 7.4.

7.3. As despesas para atender ao objeto deste Processo Seletivo - Modalidade Coleta de Precos /
Tipo Preco Global - devem ser apropriadas nas dota¢fes orcamentarias dos convénios e contratos
atualmente em curso, e podem ser suportadas em especial pelo Plano de Aplicacdo do Contrato
de Gestdo IGAM/ABHA N° 002/09, através dos recursos da cobranca pelos usos dos recursos
hidricos, assim como pelos Planos de Trabalho dos Convénios de Cooperacdo Técnica e
Financeira para a estruturacdo fisica e operacional do Comité da Bacia Hidrogréafica dos
Afluentes Mineiros do Alto Paranaiba - UPGRH PN1 e do Comité da Bacia Hidrografica do Rio
Araguari - UPGRH PN2, através dos recursos do Fundo de Recuperacdo, Protecdo e
Desenvolvimento Sustentavel das Bacias Hidrograficas do Estado de Minas Gerais - FHIDRO.

7.4. Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorporacao de outras fontes
de custeio da contratante, em virtude do surgimento de demandas apontadas por novos convénios
elou contratos, poderd haver a apropriacdo das despesas objeto deste Processo Seletivo em
dotacdo orgamentaria respectiva, ocasido em que podera haver algum reajustamento nos valores
inicialmente contratados.

8 - ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

8.1. A critério da ABHA, as quantidades constantes neste processo poderdo sofrer acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente adjudicado.
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9 - ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

9.1. Os trabalhos da consultoria juridica a ser contratada compreendem as atividades abaixo
relacionadas, conforme o que dispde este Termo de Referéncia e o que dispord o Contrato a ser
celebrado entre as partes.

9.2. A consultoria devera exercer 0s seguintes procedimentos:

a)

b)

f)
9)

h)

revisdo inicial e diagnostico dos procedimentos adotados pela ABHA, com
verificacdo de ndo conformidades e com a devida adequacgdo, no que couber, de tais
atos administrativos;

construcdo de procedimentos-padrdo para a elaboracdo de minutas de contratos,
editais e termos de referéncia; documentos de controle interno e processos
administrativos; justificativas e pareceres; outros procedimentos administrativos,
como portarias, deliberac6es e atos normativos;

elaboracdo do Regimento Interno da ABHA,;

atendimento habil nas demandas apresentadas, com a emissdo do respectivo parecer
juridico, em conformidade com a natureza da consulta (informativa, técnica e
conclusiva);

suporte juridico na conducdo das eventuais propostas apresentadas para alteracao
estatutaria da contratante e regimental dos Comités de Bacias Hidrograficas
vinculados a atuacdo da ABHA;

participacdo nos processos licitatorios com a emissdo da andlise juridica para a
consecucdo dos procedimentos;

orientacdo juridica quanto a aplicacdo dos recursos financeiros e patrimoniais geridos
pela ABHA;

participacdo, quando solicitada, nas Assembleias Gerais e reunides do Conselho e
outros grupos e camaras da ABHA e Comités;

exercicio da advocacia administrativa e judicial com representacdo em todas as
instancias em que a ABHA e Comités se apresentem como interessados, em especial
nas areas civil e trabalhista;

acompanhamento da atuacdo de outros profissionais em casos de demandas de maior
complexidade e exigéncia técnica juridica;

capacitacdo da equipe da ABHA em relacéo aos procedimentos sugeridos;
consolidacéo dos trabalhos desenvolvidos com a apresentacdo de relatorios mensais e
a confeccéo, se necessario, de material de veiculacdo impressa ou eletronica;
avaliacdo da seguranca juridica em todos os procedimentos, em especial quanto ao
cumprimento dos contratos e convénios em curso e daqueles proximos, decorrentes
das atribuicGes da ABHA,

andlise do arcabouco juridico de todas as atribui¢des da ABHA, desde o mais simples
procedimentos até os problemas de maior complexidade;
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0) acompanhamento em viagens que se fizerem necessarias com a finalidade de atender
ao objeto deste Processo Seletivo.

10 - EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

10.1. A contratada deverd dimensionar uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia nas
diversas areas do Direito, capaz de atender o escopo e 0 porte dos servicos requeridos, nos
prazos fixados e em conformidade com este Termo de Referéncia.

10.2. A empresa devera apresentar uma Equipe Técnica com, no minimo, 2 (dois) profissionais
com formacdo superior em Direito, com registro no Conselho de Classe ha pelo menos 3 (trés)
anos, e igual periodo de atividade juridica devidamente comprovada.

10.3. A empresa licitante devera apresentar prova de registro e regularidade junto ao Conselho
de Classe.

10.4. Os profissionais deverdo exercer atividade juridica em uma das seguintes areas: Direito
Administrativo, Direito Civil, Direito Ambiental ou Direito Trabalhista. A comprovacdo far-se-a
mediante apresentacdo de prova e/ou titulo de capacidade técnica, cada qual em sua area de
atuacao.

10.5. Os profissionais poderdo comprovar sua experiéncia em qualquer dos procedimentos
elencados no item 9.2.

10.6. Podera ser considerada a maior ou menor experiéncia comprovada de cada empresa
licitante e/ou profissional a ela vinculado como critério de desempate.

11 - PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

11.1. O pagamento pela realizacdo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado até o 5°
(quinto) dia atil do més subsequente ao més de referéncia, mediante apresentacdo de
requerimento e do Relatério Mensal das atividades, e dependera sempre da autorizacdo emitida
pela Diretoria da ABHA.

11.2. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisédo do valor anual
contratado pelo nimero de meses do periodo contratado.

11.3. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emisséo de comprovacéo fiscal.
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11.4. Ainda, para efeito de pagamento dos servicos, deverdo ser observadas as seguintes
consideracoes:

a)

b)

f)

9)

durante os primeiros 3 (trés) meses de vigéncia do Contrato, a empresa contratada
faré jus a parcela mensal dos servicos, ocasido em que devera apresentar os produtos
consignados no item 9.2, alineas “a”, “b” e “c”;

a partir do 4° (quarto) més, o0s pagamentos ficardo suspensos até a devida
formalizagdo do disposto na alinea anterior, salvo em condi¢des devidamente
fundamentadas e aprovadas pela Direcdo da ABHA. A partir dai, os pagamentos serdo
retomados, ainda que de forma acumulada;

o disposto nas alineas anteriores ndo podera gerar prejuizo nos demais procedimentos
enumerados no item 9.2;

0 atraso na elaboracdo e na entrega dos demais Relatorios Mensais podera ser motivo
de suspensdo do pagamento até a sua devida formalizacdo;

eventuais despesas comprovada e justificadamente necessarias e despesas com
viagem previamente aprovadas, deverdo ser reembolsadas no més subsequente a sua
realizacéo;

ndo havera pagamento adicional a titulo de 13° salario e/ou qualquer fator que possa
caracterizar gratificacdo ou bonificacao;

ndo sera considerado, ainda, qualquer valor de honorario condicionado ao éxito de
eventuais execucoes.

12 - DURACAO DO CONTRATO

12.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, é de 12 (meses) meses, podendo ser

renovado

por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de

renovacdo, o reajustamento da remuneracdo sera objeto de negociacéo.

13 - LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS

13.1. Né&o existe vinculacdo da empresa contratada quanto ao local de realizagdo dos servicos,
podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses
casos, a ABHA devera disponibilizar as condi¢bes necessarias para o desenvolvimento das

atividades.

13.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente, ainda que em atendimento ao
objeto contratado, ndo serdo suportadas pela ABHA.

Araguari - MG, 13 de julho de 2011.
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